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Piéce n°0

LETTRE D’INVITATION A SOUMISSIONNER




DIRECTION GENERALE DE L'ECONOMIE ET DE LA PROGRAMMATION DES

REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON

PAIX - TRAVAIL - PATRIE PEACE - WORK - FATHERLAND
At . trrdertrirerre
MINISTERE DE L'ECONOMIE, DE LA PLANIFICATION ET DE L'AMENAGEMENT MINISTRY OF ECONOMY, PLANNING AND REGIONAL DEVELOPMENT
DUTERRITOIRE \WNING AN
prbvebubebut
SECRETARIAT GENERAL SECRETARIAT GENERAL
bevbideiie ivbuibion

GENERAL DEPARTEMENT OF THE ECONOMY AND THE PROGRAMMING OF

INVETISSEMENTS“PUBLICS THE PUBLIC INVESTMENTS
STRUCTURE INTERNE DE GESTION ADMINISTRATIVE DES MARCHES Pt INTERNAL STRUCTURE FOR THE ADMINISTRATION MANAGEMENT OF
PUBLICS DU CHAP:I}}E'?A (SIGAMP-34) PUBLICS COI'.J‘I;R‘A‘ELS. {SIGAMP-94)
CDORDONNA;I'EUR : COORDINATOR
COORDONNATEUR ADJOINT DEPUTY COOROIN ATOR
N° /L/IMINEPAT/SG/DGEPIP/SIGAMP-34/COOR/COOR-AD/UAO/AA Yaounds, le
Le Ministre,
A
Madame/Monsieur le mandataire de..........

Objet : Appel d'Offres National Restreint,
N O /AONR/MINEPAT/SIGAMP-94/2022 du............... .

pour I'extension de I'application de gestion du courrier en vue de la
numeérisation des actes signés su MINEPAT.

Financement : LE BUDGET DU MINEPAT, CHAPITRE 94, Exercice 2023 et 2024.
Madame/Monsieur,

Jai 'honneur de vous informer que vous avez été pré-qualifié pour la soumission a I'Appel
d'Offres National Restreint relatif au projet susvisé.

Je vous invite a soumissionner pour I'exécution des prestations relatives au projet cité en
référence. Un jeu complet du dossier d’appel d'offres peut étre consulté et retiré sur présentation
d'une quittance de paiement au Trésor Public d'un montant non remboursable de cinquante-mille
(60 000) Francs CFA, au Ministere de 'Economie, de la Planification et de I'Aménagement du
Territoire, Direction de la Programmation des Investissements Publics, Immeuble Principal du
MINEPAT a Yaoundé, 3*™ étage, Porte N° 317.

Toutes les soumissions doivent étre accompagnées d'une caution de soumission d’un
montant tel que défini dans 'Avis d'Appel d’Cffres, et doivent étre remises dans les services du
Maitre d'Ouvrage au Ministére de I'Economie, de la Planification et de FAménagement du
Territoire, Direction de la Programmation des !nvestissements Publics, Immeuble Principal du
MINEPAT a Yaoundé, 3°*™ étage, Porte N° 317, au plus tard le a 14 heures.

Les plis seront ouverts ce méme jour a 15 heures en présence des représentants des
soumissionnaires qui souhaitent assister a I'ouverture des plis.

Veuillez croire, Madame / Monsieur, en l'assurance de ma distinguée considération. /-




Piéce n°1

AVIS D’APPEL D’OFFRES
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AVIS D’APPEL D'OFFRES NATIONAL RESTREINT

N° /AONR/MINEPAT/CISPM/2022 DU
POUR L’EXTENSION DE L'APPLICATION DE GESTION DU COURRIER EN VUE DE LA NUMERISATION

DES ACTES SIGNES DU MINEPAT.

Financement : LE BUDGET DU MINEPAT, CHAPITRE 94, Exercices 2023 et 2024,

Le Ministre de I'Economie, de la Planification et de 'Aménagement du Territoire, Maitre d'Ouvrage,
lance pour le compte de la République du Cameroun, un Appel d'Offres National Restreint pour la
réalisation de 'opération sus-indiquée.

1. Objet de I'Appel d'Offres :

L'objectif global du projet est I'extension de I'application de gestion du courrier en vue de la
numeérisation des actes signés du MINEPAT.

2. Allotissement :
Les prestations se feront en un lot unique.

3. Consistance des prestations :
Les prestations consisteront a :
»  Créer un module de gestion des actes signés dans le systéme informatique de gestion du courrier ;
= Collecter tous les actes signés disponibles au MINEPAT,;
= Numériser tous les actes ainsi collectés; ,
= Charger dans le systéme informatique tous les actes numérisés.

Lesdites prestations a exécuter sont définies de maniére plus détaillée dans les Termes de Référence.

4. Participation :
Le présent Appel d'Offres National Restreint est ouvert aux cing (05) BET/Cabinet d'etudes ou

groupement de BET/Cabinet d’études, de nationalité Camerounaise, présélectionnés dans le cadre de
I'Appel 4 Manifestation d'Intérét N°00009/AAMI/MINEPAT/SIGAMP-94/2022 du 20 octobre 2022, ci
aprés :

- |CCSOFT BP : 5937 Yaoundé ;

- GROUPEMENT MADIA SARL/GOLD TELCOM SAR BP : 8857 Yaoundé;

- AFREETECH BP: 4687 Yaoundé ;

- SOREPS BP : 13438 Yaoundé ;

- KIAMA SA BP: 15709 Yaoundé .

AT

&
5. Coiit prévisionnel

OWNe
- A\ST ) Ja
Le codt prévisionnel est FCFA TTC de 27 725 625 (Vingt-sept millions sept ce ;ﬁ,@ﬂ iile
six cent vingt-cing). w

6. Mode de soumission
Le mode de soumission est : « En ligne ou hors ligne (on/offline) ». Autrement dit, les deux types de
soumission sont possibles. Toutefois, il n’est pas possible de soumissionner en ligne et hors ligne
simultanément pour un méme Appels d'Offres.

7. Financement :
Les prestations, objet du présent Appel a Manifestation d'Intérét, sont financées par le budget du
MINEPAT, Chapitre 94, Exercices 2023 et 2024, Imputation : 94 195 06110000 361311.

L)




8. Délai d’exécution des prestations :

Les marchés & passer a l'issue de cet Appel d'Offres s’étendront sur deux (02) mois.

9. Acquisition du Dossier d’Appel d'Offres :

Le Dossier d’Appel d'Offres peut étre obtenu a adresse suivante : Ministére de I'Economie, de la
Planification et de 'Aménagement du Territoire, Direction de la Programmation des Investissements
Publics, Structure interne de Gestion des Marchés Publics du Chapitre 94, porte 317 (Ingénieurs
d’Etudes DPIP) de 'lmmeuble AMACAM-MINEPAT, sur présentation d’une quittance de versement au
Trésor Public d’'une somme non remboursable de dix-mille {10 000) Francs CFA au titre des frais
d'achat de dossier.

indiquant leur adresse compléte (Boite postale, Numéros de téléphone, fax Em )f‘}‘ julttance

devra identifier l'acquéreur comme le représentant du BET désireux de participer ?J ppek [Offied.
10. Cautionnement provisoire (garantie de scumission} : k}@* :

\ . : . . %’UN\‘_‘“’ ,

Les offres devront étre accompagnées, d'un cautionnement provisoire (garantie de soumission) établi
selon le modéle indiqgué dans le Dossier d’Appel d'Offres par une banque ou une compagnie
d’'assurance agréée et habilitée a émettre des cautions dans le cadre des Marchés Publics. Le

montant de ladite garantie est de cinq cent mille (500 000) FCFA. L’'absence du cautionnement
provisoire entraine & ['ouverture des plis, la non-recevabilité de I'offre.

Lors du retrait du Dossier d'Appel d’Offres, les soumissionnaires devront se ta;réf}jﬁr@g{: er, en
il>)~Ce

Le cautionnement provisoire sera libéré d'office au plus tard trente (30) jours aprés I'expiration de la
validité des offres pour les soumissionnaires n'ayant pas été retenus. Dans le cas ol le
soumissionnaire est attributaire du Marché, le cautionnement provisoire sera libéré aprés constitution
du cautionnement définitif.

11._Consultation du Dossier d’Appel d’Offres :
La version physique du Dossier d’Appel d’Offres peut étre consultée aux heures ouvrables au Ministére
de I'Economie, de la Planification et de '’Aménagement du Territoire, Direction de la Programmation
des Investissements Publics, Structure interne de Gestion des Marchés Publics du Chapitre 94, porte
317 (Ingénieurs d’Etudes DPIP) de I'lmmeuble AMACAM-MINEPAT.

12. Présentation des offres :
11.1. Pour la soumission hors ligne :
Les documents constituant l'offre seront répartis en trois volumes ci-aprés, placés sous triple
enveloppe dont :

> L'enveloppe A contenant le Dossier administratif (volume 1) et I'Offre technique (Volume 2), dont
un (01) original et six (08) copies pour chaque dossier ;

> L'enveloppe B contenant I'Offre financiére (Volume 3), dont un (01) original et cing (06) copies ;

> L'enveloppe C contenant une copie de ['Offre financiére (offre témoin scellée) qui sera transmise

a l'organisme chargé de la régulation des Marchés Publics pour conservation, conformément a
I'article 92 alinéa 8, du décret N°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics.

N.B : L'enveloppe C contenant une copie de l'offre financiére, rédigée en frangais ou en anglais devra
porter la mention :

APPEL D'OFFRES NATIONAL RESTREINT

N° /AONR/MINEPAT/CISPM/2022 DU
POUR L'EXTENSION DE L'APPLICATION DE GESTION DU COURRIER EN VUE DE LA NUMERISATION

DES ACTES SIGNES DU MINEPAT. :

Financement : LE BUDGET DU MINEPAT, CHAPITRE 94, Exercice 2023 et 2024, Imputation :
94 195 06110000 361311.

COPIE TEMOIN DE L'OFFRE FINANCIERE, A NE PAS OUVRIR ET A TRANSMETTRE A L’ARMP
POUR CONSERVATION ».

)



11.2. Pour la soumission en ligne :

Les tailles maximales des volumes cités précédemment (Volume 1, Volume 2 et Volume 3} ou fichiers
qui vont transiter sur la plateforme et constituant I'offre du soumissionnaire sont les suivantes :

» 5 MO pour le Dossier Administratif (Volume 1) ;
e 15 MO pour I'Offre Technigue (Volume 2) ;
* 5 MO pour 'Offte Financiére (Volume 3). 76 AR

Les formats acceptés sont les suivants : m Nk
- Format PDF pour les documents textuels ; e \:)%, \&_\\

- JPEG pour les images. % &
Le candidat veillera a utiliser des logiciels de compression afin de réduire éventuellement la tailg;des; %

fichiers a transmettre.

13. Remise des offres :

13.1 Pour la:soumission en ligne
L'offre-devra étre transmise par le soumissionnaire sur la plateforme COLEPS au plus tard, le-—--—------
a 11 heures.

Par ailleurs : _ .
- Une copie de sauvegarde du Dossier Administratif et de 'Offre technique sera enregistrée sur
une premiére clé USB ou premier CD/DVD et placée dans une enveloppe portant la mention
« copie de sauvegarde du Dossier Administratif et de I'offre technique » ;
- Une copie de sauvegarde de l'offre financiére sera enregistrée sur une deuxiéme clé USB ou un
deuxiéme CD/DVD et placée dans une deuxiéme enveloppe portant la mention « copie de
sauvegarde de |'offre financiére ».

Ces deux (02) enveloppes seront ensuite placées dans une grande enveloppe extérieure scellée qui
devra parvenir, au Ministére: de-PEconomie, de la planification et de 'Aménagement du Territoire,
Direction de la Programmation des Investissements Publics, Structure Interne de Gestion
Administrative des Marchés Publics du Chapitre 94, porte 317 (Ingénieurs d’'Etudes) de I'lmmeuble
AMACAM-MINEPAT, au plus tard le @&W 14 heures. Cette grande enveloppe extérieure
scellée devra porter la mention

« APPEL D’OFFRES NATIONAL RESTREINT »

N° IAONR/MINEPAT/CISPM/2022 DU
POUR L’EXTENSION DE L’APPLICATION DE GESTION DU COURRIER EN VUE DE LA NUMERISATION
DES ACTES SIGNES DU MINEPAT.

Financement : LE BUDGET DU MINEPAT, CHAPITRE 94, Exercice 2023 et 2024, Imputation :
94 195 06110000 361311.

« Copies de sauvegarde »
13.2 Pour la soumission hors ligne

Les dossiers de candidature rédigés en frangais ou en anglais, en sept (07) exemplaires dont un (01)
original et six (06) copies marqués comme tels, doivent étre remis sous pli fermé et scellé a 'adresse
suivante : « Ministére de 'Economie, de a Planification et de I'Aménagement du Territoire, Direction de
la Programmation des Investissements Publics, Immeuble Principal du MINEPAT a Yaoundé, 3eme

étage, Porte N° 317, au plus tard le B% ) A le~ 5' a 14 heures, et déposée contre récépissé.
Elle devra porter la mention : E;:DCL(}

)



« APPEL D’OFFRES NATIONAL RESTREINT »

N° IAONR/MINEPAT/CISPM/2022 DU
POUR L’EXTENSION DE L’APPLICATION DE GESTION DU COURRIER EN VUE DE LA NUMERISATION
DES ACTES SIGNES DU MINEPAT.

Financement : LE BUDGET DU MINEPAT, CHAPITRE 94, Exercice 2023 et 2024, Imputation :
94 195 06110000 361311,

« AN'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT »

-

YN
14. Recevabilité des offres % e
5{@ 5

les offres ne respectant pas le mode de séparation de f'offre financiére des offres (
techniques ou ne contenant pas I'offre financiére témoin scellée seront irrecevable .

1§ t
N e)

- Toute offre non conforme aux prescriptions du présent Avis et du Dossier d'App{%di_Offr dera
déclarée irrecevable. Notamment I'absence de la caution de soumission établie sSlohAla Bdele
proposé dans le DAQ et délivrée par une banque ou une compagnie d'assurance agréée et habilitée a
émetire des cautions dans le cadre des Marchés Publics, valable pendant trente (30) jours au-dela du
délai de validité des offres.
- Sous peine de rejet, les piéces administratives requises devront étre impérativement produites en
originaux ou en copies certifiées conformes par le service émetteur, conformément aux stipulations du
Réglement Particulier de I'Appel d'Offres.
- Ces pieces administratives ont une durée de validité de trois (03) mois, cette date limite de validité
des piéces administratives doit étre postérieure a la date de lancement de 'Appel d'Offres.

P L

)

15. Ouverture des Offres :
L'ouverture des offres se fera en deux temps.

L'ouverture des offres administratives et techniques aura licu Ieﬁﬂ]g_ik a 15 heures dans

la salle de réunion de la Commission Interne de Passation des Marchés du MINEPAT sis & I'annexe 1,
derriére ELECAM, en présence des soumissionnaires ou de leurs représentants diiment mandatés, par
la Commission Interne Supplémentaire de Passation des Marchés du MINEPAT.

Seuls les soumissionnaires peuvent assister a cette séance d’ouverture ou s'y faire représenter par
une seule personne diment mandatée de leur choix, ayant une parfaite connaissance du dossier.

A lissue de I'examen des piéces administratives et de I'évaluation des offres techniques, I'ouverture
des offres financiéres sera effectuée dans les mémes conditions, 4 une date ultérieure qui sera
communiquée aux soumissionnaires dont le dossier administratif est conforme et ayant obtenu une
note technique égale ou supérieure a soixante-dix (70) points sur cent (100).

15- Critéres d’évaluation des offres :

15. 1. Critéres éliminatoires :

a) Dossier administratif incomplet pour:

> Absence de 'original de la caution de soumission a I'ouverture des offres :
» Absence, aprés un délai de 48 heures aprés I'ouverture des plis, d’au moins une
des piéces du dossier administratif a 'exception de la caution de soumission ;
» Non-conformité, aprés un délai de 48 heures aprés I'ouverture des plis, d'au
moins une des piéces du dossier administratif y compris la caution de soumission
b} Offre technique incompléte pour absence de I'un des éléments ci-aprés :
» Note méthodologique ;

- » Déclaration sur 'honneur attestant que le soumissionnaire n'a pas abandonné un
Marché Public au cours des trois derniéres années, et qu'il ne figure pas sur la
liste des entreprises défaillantes établie par le MINMAP ;

> Absence du CV du chef de projet remplissant les conditions de gualification et
d'expérience spécifiques demandées dans le RAPO ;
10 l




> Une capacité de financement ou la ligne de crédit disponible, délivrée par une
banque de premier rang agréée par le Ministre en charge des Finances, d'un
montant d’au moins dix-millions (10 000 000) FCFA.

c) Offre financiére incompléte pour absence de I'une des piéces ci-apres :
» Une soumission timbrée, datée signée et cachetée ;
» Le Bordereau des Prix Unitaires (BPU) suivant le modéle avec indication des prix
hors TVA en chiffres et en lettres paraphé a toutes les pages signé et cachetée a
la derniére page ;
» Le devis quantitatif et estimatif daté, signé et cacheté ;
> Les sous détails des prix quantifiés paraphés a toutes les pages.

. d) Absence dans Poffre financiére d’un prix unitaire quantifié ;
e) Fausse déclaration, piéces falsifiées ou non authentiques ;
f) Non-conformité du mode de soumission {en ligne ou hors ligne) ;
g) Non-respect du format de fichier des offres (pour les cas de soumission en ligne

. uniquement} ;
h) Absence de la copie de sauvegarde en cas de dysfonctionnement de la plateforme

COLEPS (pour les cas de soumission en ligne uniquement) ;
i) Nravoir pas obtenu une note technique supérieure ou égale & 70/100.

Tout candidat dont le dossier répond au moins a I'un des critéres ci-dessus est éliminé.

15-2 Critéres essentiels :

Les offres techniques seront notées suivant les criteres essentiels ci-apres:

1) Expérience du bureau d’'Etude 20 points
2) Personnel 40 points
3) Plan de Travail et méthodologie 20 points
4) Capacité financiére 20 points

Seuls les BET et Cabinet d’'études ou groupement de BET et Cabinet d’études qui auront totalisé, a
I'issue de lévaluation, une note au moins égale a soixante-dix (70) points sur cent (100), seront
retenus pour répondre a I'’Appel d'Offres National Restreint. .

Les offres financiéres
Seules les offres financiéres des scumissionnaires qui n'auront satisfait & aucun des critéres

éliminatoires énumeérés ci-dessus et qui auront inclus dans leurs offres en cas de soumission hors
ligne, les offres financiéres témoins scellées contenues dans les enveloppes C a transmettre a TARMP
tel gu’indiqué ci-dessus, seront évaluées et notées comme suit :

NFS= MMd x 100/ MS

NFS= Note financiére relative au montant évalué de I'offre financiére du soumissionnaire ;

MMd= Montant évalué de l'offre financiére la moins-disante :

MS = Montant évalué de I'offres financiére du soumissionnaire.

Ensuite, une pondération sera faite enire [a note techninque et la note financiére pour obtenir la note
globale (NG) ou la note technico-financiare (NTF) suivant la formule ci-aprés :

NG ou NTF = [(70 x Note Technique) + (3

0 x Note Financiére)] /100

Les soumissionnaires restent tenus par letirs offres pendant quatre-vmgt -dix 03 (trois |:t1 de
la date limite fixée pour la remise des off-rs.

17. Attribution du Marché :
Le Maitre d'Ouvrage afttribvera le Mnrché au Soumissionnaire dont [I'offre
substantiellement conforme au Dossier d’Appel d’Offres et évaluée la mieux-disante, ¢
ayant obtenu la note globale ou la note !=~hnico-financiére la plus élevée.

16. Durée de validité des offres : :
ﬂ,.\
m@"‘“

3 dlje/f:elle

T

18. Renseignements compiémentaires

3



Les informations complémentaires sur le présent Appel a Manifestation d'Intérét peuvent étre obtenues
tous les jours et heures ouvrables au Ministére de I'Economie, de la Planification et de 'Amenagement
du Territoire, Direction de la Programmation des Investissements Publics, Structure interne de Gestion
Administrative des Marchés Publics du Chapitre 94, porte 317 (Ingénieurs d'Etudes DPIP) de
'Immeuble AMACAM-MINEPAT.

19. Lutte contre la corruption et les mauvaises pratiques
Pour toute tentative de corruption ou faits de mauvaises pratiques, bien vouloir appeler le MINMAP ou

envoyer un SMS aux numéros suivants ; (+237) 673 20 57 25 et 699 37 07 48.

Le Ministre de ’Economie, de la Planification et de
I’Aménagement du Territoire.

Ampliations :
- MINMAP
- ARMP (pour publication)
- CISPMMINEPAT
- ARCHIVES
- AFFICHAGE

Yaoundé, le




Les informations complémentaires sur le présent Appel 4 Manifestation d’Intérét peuvent étre obtenues
tous les jours et heures ouvrables au Ministére de PEconomie, de la Planification et de FAménagement
du Territoire, Direction de la Programmation des Investissements Publics, Structure interne de Gestion
Administrative des Marchés Publics du Chapitre 94, porte 317 (Ingénieurs d’Etudes DPIP) de
I'immeuble AMACAM-MINEPAT.

19. Lutte contre la corruption et les mauvaises pratiques
Pour toute tentative de corruption ou faits de mauvaises pratiques, bien vouloir appeler le MINMAP ou

envoyer un SMS aux numeéros suivants : (+237) 673 20 57 25 et 699 37 07 48.

Le Ministre de PEconomie, de la Planification et de
P’Aménagement du Territoire.

Ampliations :
- MINMAP

- ARMP (pour publication)
- CISPM/MINEPAT

- ARCHIVES

- AFFICHAGE

Yaoundeé, le
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RESTRICTED NATIONAL INVITATION TO TENDER

No /AONR/MINEPAT/CISPM/2023 OF
FOR THE EXTENSION OF THE MAIL MANAGEMENT APPLICATION FOR THE

DIGITIZATION OF SIGNED INSTRUMENTS OF MINEPAT.

Funding: MINEPAT BUDGET, HEAD 94, Financial years 2023 and 2024.

The Minister of the Economy, Planning and Regional Development, Project Owner, launches on behalf
of the Republic of Cameroon, a Restricted National Invitation to tender for the execution of the above-
mentioned services.

1. Purpose of the Invitation to Tender
The overall objective of the project is the extension of the mail management application for the

digitization of MINEPAT's signed instruments.

2, Allotment b,
The services will be provided in a single lot. » \

3. Consistency of services:

The services will consist of: 5
. Creating a module for managing signed documents i Zthe-computerized mail
management system;
. Collecting all signed documents available in MINEPAT;
" Digitizing all the documents thus collected;
. Loading all the digitized documents into the computer system.

Details of the services to be performed are described in the Terms of Reference.

4. Participation
This Restricted National Invitation to Tender is open to the following five (5) Consulting Firms or

groups of Consulting Firms, of Cameroonian nationality, shortlisted under the Call for Expression of
Interest No.00009/AAMI/MINEPAT/SIGAMP-94/2022 of 20 October 2022:[CCSOFT PO box :

5937 Yaounde;
- GROUPING MADIA SARL/GOLD TELCOM SAR BP : 8857 Yaounde; AFREETECH BP:

4687 Yaounde;
- SOREPS PO box : 13438 Yaounde;
- KIAMA SA PO box : 15709 Yaounde.

5. Estimated cost
The estimated cost is CFAF 27,725,625 (twenty-seven million seven hundred and twenty-five
thousand six hundred and twenty-five).

6. Submission method
The submission mode is: "Online / offline”. In other words, both types of bidding are possible.

However, it is not possible to bid online and offline simultaneously for the same tender.

7. Funding:
The services, subject of this Invitation to Tender, are financed by MINEPAT’s budget, Head 94,

Financial years 2023 and 2024, Budget allocation: 94 195 06110000 361311.

8. Timeframe for the performance of services
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The contracts to be awarded as a resuit of this call for tenders will last for two (2) months.

9. Acquisition of tender documents

The tender documents may be obtained at the following address: Ministry of the Economy, Planning
and Regional Development, Directorate of Public Investment Programming, Internal Structure for the
Management of Public Contracts, Head 94, Room 317 (DPIP Research Engineers) of the AMACAM-
MINEPAT Building, upon presentation of a receipt for payment to the Treasury of a non-refundable sum
of ten thousand (10,000) CFA francs as a file purchase fee.

When collecting the tender documents, bidders shall register, indicating their full address (P.O. Box,
telephone, fax, e-mail, etc.). This receipt shall identify the purchaser as the representative of the firm

wishing to participate in the bidding process.

10. Provisional Bond (tender guarantee)
Bids must be accompanied by a provisional bond (tender guarantee) issued as per the model indicated
in the bidding documents by a bank or insurance company approved and authorized to issue bonds in
the context of public contracts. The amount of the said guarantee is five hundred thousand
(500,000) FCFA. The absence of a provisional bond will result in the bid being declared inadmissible

when the bids are opened.

The provisional bond will be automatically released no later than thirty (30) days after the expiration of
the validity of the bids for unsuccessful bidders. If the bidder is awarded the Contract, the provisional

bond will be released after the final bond has been set.

11. Consultation of Tender Documents
The hard copy the tender documents may be consulted during working hours at the Ministry of the
Economy, Planning and Regional Development, Directorate of Public Investment Programming,
Internal Structure for Public Contracts Management of Head 94, Room 317 (DPIP Research Engineers)

of the AMACAM-MINEPAT Building.

12. Bid Submission:

12.1. For offline submission:
The documents constituting the offer shall be divided into the following three volumes, placed in a triple

envelope of which:
> Envelope A containing the Administrative File (Volume 1) and the Technical Offer (Volume

2), including one (1) original and six (6) copies for each file;
> Envelope B containing the Financial Offer (Volume 3), including one (1) original and six
(8) copies;

» Envelope C containing a copy of the Financial Offer (sealed sample bid) which will be
forwarded to the body in charge of regulating public contracts for safekeeping, in
accordance with Article 92 paragraph 8, of Decree No. 2018/366 of 20 June 2018 on the

Public Contracts Code.

-

N.B: Envelope C containing a copy of the financial offer, drafted in French or Eqﬁi’bvsh__ Id be labeled
s follows: 2y \
)
F& 3 A

RESTRICTED NATIONAL INVITATION TO TENDER
No JAONR/MINEPAT/CISPM/2023 OF N\
£DIGITIZATION OF THE

FOR THE EXTENSION OF THE MAIL MANAGEMENT APPLICATION FOR T
SIGNED ACTS OF MINEPAT.

Financing: MINEPAT BUDGET, HEAD 94, Financial Year 2023 and 2024, Allocation: 94 195
06110000 361311.

SAMPLE COPY OF THE FINANCIAL OFFER, NOT TO BE OPENED AND TO BE SENT TO THE
ARMP FOR SAFEKEEPING".

12.2. For online submission:
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The maximum sizes of the volumes mentioned above (Volume 1, Volume 2 and Volume 3) or files that
will transit on the platform and constitute the bidder's offer are the following:

« 5 MB for the Administrative File (Volume 1);

e 15 MB for the Technical Bid (Volume 2) ;

e 5 MB for the Financial Bid (Volume 3).

The accepted formats are the following:
- PDF format for text documents;

- JPEG for images.
The applicant should use compression software to reduce the size of the files to be submitted.

13. Bid Submission:

13.1 For online submission:
The offer must be submitted by the bidder on the COLEPS platform no later than ------—--— at 11:00
am.

In addition:
- A backup copy of the Administrative File and the Technical Offer shall be saved on a first USB

key or CD/DVD and placed in an envelope labelled as "backup copy of the Administrative

Record and the Technical Proposal®,
- A backup copy of the financial offer will be saved on a second USB key or CD/DVD and

placed in a second envelope labelied as "backup copy of financial offer".

These two (2) envelopes will then be placed in a large sealed outer envelope which must be deposited
at the Ministry of the Economy, Planning and Regional Development, Department of Public Investment
Programming, Internal Structure for the Administrative Management of Public Contracts, Head 94,
Room 317 (Research Engineers) of the AMACAM-MINEPAT building, no later than ---------—--—-- at
2:00 p.m. This large sealed outer envelope shall be labelled as follows:

"RESTRICTED NATIONAL INVITATION TO TENDER".

No JAONR/MINEPAT/CISPM/2023 OF
FOR THE EXTENSION OF THE MAIL MANAGEMENT APPLICATION FOR THE

DIGITIZATION OF SIGNED INSTRUMENTS OF MINEPAT.

Financing: MINEPAT BUDGET, HEAD 94, Financial years 2023 and 2024, Budget line: 94 195

06110000 361311.
"BACKUP COPIES"

13.2 For offline submission

Files drafted in English or French, in seven (7) copies, including one (1) original and six (6) copies,

labelled as such, must be submitted in a closed and sealed envelope to the following address: "Ministry
of the Economy, Planning and Regional Development, Department of Public [nvestnie'ﬁtfp”r:egkramming,
Main Building of MINEPAT in Yaounde, 3rd floor, Room No. 317, no later than E,,/< O &Y:

----------- at 2:00 p.m., and deposited in return for a receipt.

5] :ﬁ =+
It shall be labelled as follows: ‘Y\Ub '
"RESTRICTED NATIONAL INVITATION TO TENDER' w

No JAONR/MINEPAT/CISPM/2023 OF

FOR THE EXTENSION OF THE MAIL MANAGEMENT APPLICATION FOR THE DIGITIZATION OF SIGNED
INSTRUMENTS OF MINEPAT,

Financing: MINEPAT BUDGET, HEAD 94, Financial years 2023 and 2024, Budget line: 94 195
06110000 361311.

"TO BE OPENED ONLY DURING THE BID OPENING SESSION"

14. Admissibility of tenders
Bids that do not respect the method of separation of the financial bid from the administrative and

technical bids or that do not contain the sealed sample financial bid will be inadmissible.
16




- Any bid that does not comply with the requirements of this Notice and the tender documents will be
declared inadmissible; in particular, the absence of a bid bond issued as per the model proposed in the
tender documents by an approved bank or insurance company authorised to issue bonds in the context
of public contracts, valid for thirty (30) days beyond the period of validity of the bids.

- The required administrative documents must be produced in originals or in copies certified as true by
the issuing services, in accordance with the provisions of the Special Rules for Invitations to Tender,
otherwise they will be rejected.

- These administrative documents shall be valid for three (3) months, and the deadline for the validity of
the administrative documents must be after the date of the launch of the tender.

15. Opening of the tenders
Tenders shall be opened in two phases.

Administrative and technical bids shall be opened on at 3:00 p.m. in the meeting
room of the MINEPAT Internal Tender Board located at Annex 1, behind ELECAM, in the presence of
the bidders or their duly mandated representatives, by the MINEPAT Internal Supplementary Tender

Board.

Only bidders may attend this opening session or be represented by a single duly mandated person of
their choice, with full knowledge of the file.

Once the administrative documents have been examined and the technical bids /eﬁigﬂe‘d;e@e financial

bids will be opened under the same conditions, at a later date which will gfcemmtﬁiﬁ@t\ed to the
bidders whose administrative file is in conformity and who have obtained a t ’qFlurﬁcaL?s'co ;e.‘.e‘qual to or
higher than seventy (70) points out of one hundred (100). k/ E
N,
16- Bid evaluation criteria NETIS 4

16. 1. Eliminatory criteria:

a) Incomplete administrative file for:
> Absence of the original bid bond at the bid opening session;
> Absence, after a period of 48 hours following the opening of bids, of at least one
of the documents in the administrative file with the exception of the bid bond;
> Non-compliance, after a period of 48 hours following the opening of bids, of at
least one of the documents in the administrative file,

including the bid bond.

b) incomplete technical bid due to the absence of one of the foliowing items documents
» Methodological note;
> Affidavit to testify that the bidder has not abandoned a public contract in the
last three years, and that it is not on the list of defaulting companies

established by MINMAP,

» Lack of a CV of the project manager meeting the specific qualifications and
experience requirements requested in the RAPO;

> A financing standing or available line of credit, issued by a first rank bank
approved by the Minister in charge of Finance, in an amount of at least ten

million {10,000,000) CFA F.

c) Incomplete financial offer for lack of one of the following documents

> A stamped, dated, signed and sealed submission;

» The Schedule of Unit Prices (BPU) according to the model with indication of prices
excluding VAT in figures and letters initialed on all pages signed and sealed to the last
page;

» Dated, signed and sealed bill of quantities and estimates;

> Quantified price sub-details initialed on all pages.

d) Absence of a quantified unit price in the financial offer;

e} Misrepresentation, forged or fake documents;

3




f) Non-compliance with the submission mode (online or offline);
g) Non-compliance with the bid file format (for online submission cases only);
h) Absence of the backup copy in case of malfunction of the COLEPS platform (for

online submission cases only);
i} Technical score equal to or greater than 70/100.

Bidders whose files meet at least one of the above criteria shall be eliminated.

16-2 Essential criteria:
Technical bids will be marked according to the following essential criteria:

5) Experience of the Consulting firm 20 points
68) Personnel 40 points
7) Work plan and methodology 20 points
8) Financial standing 20 points

Only the Engineering firms consulting firms and group of engineering firms or consulting firms that
score at least seventy (70) points out of one hundred (100) at the end of the evaluation process will be

shortlisted for the restricted nationa!l invitation to tender.

Financial offers
Only the financial offers of bidders who have not met any of the eliminatory criteria listed above and

who have included in their bids, in the case of off-line bids, the sealed sample financial bids contained
in envelopes C to be sent to ARMP as indicated above, will be evaluated and scored as follows:

NFS= MMd x 100/ MS

NFS= Financial score of the bidder for the evaluated amount of the bidder's financial offer;

MMd= Evaluated amount of the lowest financial bid;

MS = Estimated amount of the bidder's financial offer.

Then, a weighting will be made between the technical score and the financial score to obtain the overall
score (NG) or the technical-financial score (NTF) according to the following formula:

NG or NTF = [{70 x Technical Score) + (3
0 x Financial Score)] /100

17 Period of Validity of Bids
Bidders shall remain bound by their bids for ninety-three (3) months from the deadline for submission of

bids.

18. Award of Contract
The Project owner will award the Contract to the Bidder whose bid shall substantially comply with the

specifications of the Tender Documents and evaluated as the best bid, i.e., the bid with the highest
overall score or technicalffinancial score.

19.  Additional information:
Additional information pertaining to this Invitation to tender may be obtained on working days and

during working hours at the Ministry of the Economy, Planning and Regional Development, Department
of Public Investment Programming, Internal Structure for the Administrative Management of Public
Contracts, Head 94, Room 317 (DPIP Research Engineers) of the AMACAM-MINEPAT Building.




20. Fight against corruption and ill practices

For any cases of corruption or ill practices, kindly call or send a short text message to MINMAP at the
following numbers: (+237) 673 20 57 25 and 699 37 07 48.

Ce:
- MINMAP
- ARMP (for publication}
- CISPMMINEPAT
- ARCHIVES

- Posting

The Minister of the Economy, Planning and Regional
Development

Yaounde,
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Réglement Général de I'’Appel d’Offres (RGAO)

1. Généralités
1.1. L'Autorité Contractante sélectionne un Prestataire parmi les candidats dont les noms figurent sur la
Lettre d'invitation, conformément & la méthode de sélection spécifiée dans le Réglement Particulier de

'Appel d'Offres (RPAQ).

1.2. Les Candidats sont invités & soumettre un dossier administratif, une proposition technique et une
proposition financiére pour la prestation des services nécessaires a la mission désignée dans les
Termes de Référence. La proposition servira de base aux négociations du contrat et, a terme, au

contrat signé avec le Candidat retenu.

1.3. La mission sera accomplie conformément au calendrier indiqué dans les Termes de Reférence.
Lorsque la mission comporte plusieurs phases, la performance du Prestataire durant une phase
donnée devra donner satisfaction au Maitre d'Ouvrage avant que la phase suivante ne débute.

1.4. Les Candidats doivent s'informer des conditions locales et en tenir compte dans |'établissement
de leur proposition. Pour obtenir des informations de premiére main sur la mission et les conditions
locales, il est recommandé aux Candidats, avant de soumettre une proposition, d'assister a la
conférence préparatoire aux propositions, si le RPAO en prévoit une. Mais participer a ce genre de
réunion n'est pas obligatoire. Les représentants des Candidats doivent contacter les responsables
mentionnés dans le RPAO pour organiser une visite ou obtenir des renseignements complémentaires
sur la conférence préparatoire. Les Candidats doivent faire en sorte que ces responsables soient
avisés de leur visite en temps voulu pour pouvoir prendre les dispositions appropriées.

1.5. Le Maitre d'Ouvrage fournit les informations spécifies dans les Termes de Référence, aide le
Prestataire a obtenir les licences et permis nécessaires & la prestation des services, et fournit les

données et rapports afférents aux projets pertinents.

1.6. Veuillez noter que :

i Les colts de I'établissement de la propaosition et de la négociation du contrat, y compris de la
visite au maitre d'ouvrage, ne sont pas considérés comme des colits directs de la mission et ne sont

donc pas remboursables ; et que

i L’Autorité Contractante n'est nullement tenue d'accepter 'une quelconque des propositions qui
auront été soumises.

17 Les Prestataires fournissent des conseils professionnels objectifs et impartiaux. En toutes
circonstances ils défendent avant tout les intéréts du Maitre d'Ouvrage, sans faire entrer en ligne de
compte I'éventualité d’'une mission ultérieure, et qu'ils évitent scrupuleusement toute possibilité de
conflit avec d'autres activités ou avec les intéréts de leur societé. Les prestataires ne doivent pas étre
engagés pour des missions qui seraient incompatibles avec leurs obligations présentes ou passées
envers d'autres Maitres d'Ouvrages, ou qui risqueraient de les mettre dans I'impossibilité d’exécuter
leur tache au mieux des intéréts du Maitre d'Ouvrage.

1.7.1. Sans préjudice du caractére général de cette régle, les Prestataires ne sont pas engagés dans
les circonstances stipulées ci-aprés :

a. Aucune entreprise engagée par 'Autorité contractante pour fournir des biens ou réaliser des
prestations pour un projet, ni aucune entreprise qui lui est affiliée, n'est admise a fournir des services
de conseil pour le méme projet. De la méme maniére, aucun bureau d'études engagé pour fournir
des services de conseil en vue de la préparation ou de I'exécution d'un projet, ni aucune entreprise qui
lui est affiliée, nest admis ultérieurement & fournir des biens, réaliser des prestations, ou assurer des
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services liés a sa mission initiale pour le méme projet (2 moins qu'il ne s’agisse d’'une continuation de
cette mission) ;

b. Ni les prestataires ni aucune des entreprises qui leur sont affiliées ne peuvent étre engagés pour
une mission qui, par sa nature, risque de s'avérer incompatible avec une autre de leurs missions.

1.7.2. Comme indiqué a l'alinéa (a) de la clause

1.7.3 Ci-dessus, des Prestataires peuvent étre engagés pour assurer des activités en aval lorsqu'il est
essentiel d’assurer une certaine continuité, auquel cas le RPAO doit faire état de cette possibilité et
les critéres utilisés dans la sélection du prestataire doivent prendre en compte la probabilité d'une
reconduction. 1l appartiendra exclusivement au Maitre d'Ouvrage de décider de faire exécuter ou non
des activités en aval et, dans I'affirmative, de déterminer quel Prestataire sera engagé a cette fin.

1.8.L’Autorité Contractante exige des soumissionnaires et de ses cocontractants, qu’ils respectent les
régles d'éthique professionnelle les plus strictes durant la passation et 'exécution de ces marchés. En

vertu de ce principe, I'Autorité Contractante :
a. Définit aux fins de cette clause, les expressions ci-dessous de la fagon suivante:

i.Est coupable de “corruption” quiconque offre, donne, sollicite ou accepte un quelconque avantage
en vue d'influencer I'action d’un agent public au cours de ['attribution ou de 'exécution d’'un marché ;

ii.Se livre & des “manceuvres frauduleuses” quiconque déforme ou dénature des faits afin d'influencer
Iattribution ou I'exécution d'un marche ;

jii. “Pratiques collusoires” désignent toute forme d’entente entre deux ou plusieurs soumissionnaires
(que I'Autorité Contractante en ait connaissance ou non) visant a maintenir artificiellement les prix
des offres a des niveaux ne correspondant pas & ceux qui résulteraient du jeu de la concurrence ;

iv. “Pratiques coercitives” désignent toute forme d'atteinte aux personnes ou a leurs biens ou de
menaces a leur encontre afin d'influencer leur action au cours de l'attribution ou de l'exécution d'un

marché.

b. Rejettera une proposition d’attribution si elle détermine que Fattributaire proposé est, directement
ou par lintermédiaire d'un agent, coupable de corruption ou s'est livré a des manceuvres
frauduleuses, des pratiques collusoires ou coercitives pour I'attribution de ce marchée.

1.9. Les candidats communiguent les renseignements sur les commissions et primes éventuellement
réglées ou devant étre réglées a des agents en rapport avec la présente proposition, et I'exécution du
contrat s'il est attribué au candidat, comme demandé sur le formulaire de proposition financiere

(lettre de soumission). P by

1.10. Les candidats ne doivent pas avoir été déclarés exclus de tayte, de contrats pour
corruption ou manceuvres frauduleuses.

1.11 Pour soumissionner en ligne via COLEPS, Le candidat ou soumis ?@Lnaﬂ&ﬁdlt étre enregistré sur
ladite plateforme et disposer d’un certificat électronique valide.

2. Eclaircissements, modifications apportés au DAO et recours

2.1. Les Candidats ont jusqu’a une date limite précisée dans le RPAQ pour demander des
éclaircissements sur 'un quelconqgue des documents du DAQ. Toute demande d'eclaircissement
doit étre formulée par écrit, et expédiée par courrier, télécopie, ou courrier électronique ou via
COLEPS 2 'adresse de I'Autorité Contractante avec copie au Maitre d’Ouvrage figurant sur le
RPAO. L'Autorité Contractante donne sa réponse par courrier, télécopie ou courrier électronique
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ou via COLEPS a tous les candidats de.stinataires de la lettre d’invitation et envoie des copies de
la réponse {(en y joignant une explication de la demande d'éclaircissement, sans en identifier
Iorigine) & tous ceux d'entre eux qui entendent soumettre des propositions.

2.2. A tout moment, avant la soumission des propositions, I'Autorité Contractante peut, pour
n'importe quelle raison, soit de sa propre initiative, soit en réponse a une demande
d'éciaircissement d’un candidat invité a soumissionner, modifier 'un des documents du DAO au
moyen d’un additif. Tout additif est publié par écrit sous la forme d'un addendum. Les addenda
sont communiqués par courrier, télécopie, courrier électronique ou via COLEPS a tous les
candidats sollicités, et ont force obligatoire pour eux. L’Autorité Contractante avec copie au Maitre
d’Ouvrage peut, a sa convenance, reporter la date limite de remise des propositions.

2.3. Entre la publication de I'Avis d'Appel d'Offres y compris la phase de pré-qualification des
candidats, et I'ouverture des plis, tout soumissionnaire qui s'estime lésé dans la procédure de
passation des marchés publics peut introduire une requéte auprés de I'Autorite Contractante.

2 4. Le recours doit étre adressé au Ministre chargé des Marchés Publics avec copies a I'Autorite
Contractante, 4 l'organisme chargé de la régulation des marchés publics et au Président de la
Commission. Il doit parvenir au plus tard Cing (05) jours avant la date d'ouverture des offres.

2.5. L'Autorité Contractante dispose de cing (05) jours pour réagir. La copie de la réaction est
transmise & ['organisme chargé de la régulation des marchés publics.

3. Etablissement des propositions
3.1. bis : Mode de soumission

Deux modes de soumissions sont possibles :

- En ligne (online): seules les soumissions en ligne sont acceptées pour ceite consultation par

¥ we s . 4/‘:?4‘ ﬂ:-l‘\

I'Autorité Contractante et font foi. A /\%

- Hors ligne (offline) : seules les soumissions hors ligne sont acceptées é

I'Autorité Contractante et font foi. ‘

- En ligne ou hors ligne (on/offline). Les deux modes de soumission sont pe$ ibles i

pas possible de soumissionner en ligne et hors ligne pour une méme consultatiQr §
. iy Z

Le mode de soumission retenu est précisé dans le RPAQ.

ltation par

ois, il n'est

NB: Au moment de la soumission en ligne, les plis des soumissionnaires sont automatiquement
chiffrés ou cryptés c'est-a-dire que leur contenu est rendu iliisible.

3.1. Les candidats sont tenus de soumettre une proposition rédigée dans la (les) langue(s) spécifiée(s)
dans le RPAO. .

Proposition technique

3.2. Lors de I'établissement de la Proposition technique, les Candidats sont censés examiner les
documents constituant’ le présent Dossier de Consultation en détail. L'insuffisance patente des
renseignements fournis peut entrainer le rejet d’'une proposition.

En établissant la Proposition technique, les candidats doivent préter particuliérement attention
aux considérations suivantes :

i, Le Candidat qui estime ne pas posséder toutes les compétences nécessaires a la mission peut
se les procurer en s'associant avec un ou plusieurs Candidat(s) individuel(s) et/ou d’autres Candidats
sous forme de co-entreprise ou de sous-traitance, en tant que de besoin. Les Candidats ne peuvent
s'associer avec les autres Candidats sollicités en vue de cette mission qu’avec I'approbation de
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I'Autorité Contractante, comme indiqué dans le RPAO. Les candidats sont encouragés a rechercher
la participation de candidats nationaux en concluant des actes de coentreprise (actes notariés) avec

eux ou en leur sous-traitant une partie de la mission ;

ii. Pour les missions reposant sur le temps de travail, I'estimation du temps de travail du personnel est
fournie dans le RPAO. Cependant, la proposition doit se fonder sur I'estimation du temps de travail

du personnel qui est faite par le Candidat ;

ii. 1| est souhaitable que le personnel spécialisé proposé soit composé en majorité de salariés
permanents du Candidat ou entretienne avec lui, de longue date une relation de travail stable ;

iv. Le personnel spécialisé proposé doit posséder au minimum I'expérience indiguée dans le RPAO,
qu'il aura de préférence acquise dans des conditions de travail analogues a celles du pays ol doit se

dérouler la mission ;

v. Il ne peut étre proposé un choix de personnel spécialise, et il n'est autorisé de soumettre qu'un
curriculum vitae (CV) par poste.

3.3. Les rapports quedoivent produire les candidats dans le cadre de la présente mission doivent

étre rédigés dans la (les) langue(s) stipulée(s) dans le RPAO. Il est souhaitable que le personnel du

Candidat ait une bonne connaissance pratique des langues frangaise et anglaise ; _
by

f\.‘[
. . . . . . . (€
3.4. La Proposition technique fournit les informations suivantes a |'aide des Tgpleaux Jo &\
(Piéce 4) : , éﬁ’ 2
i.Une bréve description du Candidat et un apergu de son expérience réce\dt‘e\%g,l'

missions similaires (Tableau 4B). Pour chacune d'entre elles, ce résumé doit no
caractéristiques du personnel pro- posé, la durée de la mission, le montant du contra a part prise

par le candidat ;

ii. Toutes les observations ou suggestions éventuelles sur les Termes de référence et les donnees,
services et installations devant étre fournis par 'Autorité Contractante (Tableau 4C) ;
iii. Un descriptif de la méthodologie et du plan de travail proposés pour accomplir [a mission

(Tableau 4D} ;

iv. La composition de I'équipe proposée, par spécialité, ainsi que les taches qui sont confiées a
chacun de ses-membres et leur calendrier
(Tableau 4E) ; :

v. Des curricula vitee récemment signés par le personne! spécialisé propose et le représentant du
Candidat habilité & soumettre la proposition (Tableau 4F). Parmi les informations clés doivent figurer,
pour chacun, le nombre d'années d'expérience du Candidat et 'étendue des responsabilités exercées

dans le cadre de diverses missions au cours des dix (10) derniéres annees ;
vi. Les estimations des apports de personnel (cadres et personnel d'appui, temps) nécessaire a
raccomplissement de la mission, justifiées par des diagrammes a barres indiquant le temps de travail

prévu pour chaque cadre de I'équipe (Tableaux 4E et 4G) ;

vii. Une description détailiée de la méthode, de la dotation en personnel et du suivi envisagés pour a
formation, si le RPAO spécifie que celle-ci constitue un élément majeur de la mission ;

viii. Toute autre information demandée dans le RPAOC.

3.5 La Proposition technique ne doit comporter aucune information financiére.

Proposition financiére
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3.6. La Proposition financiére doit étre établie au moyen des Tableaux types (Piéce 5). Elle énumere
tous les coiits afférents & la mission. Si besoin est, toutes les charges peuvent étre ventilées par

activité.

3.7. La Proposition financiére doit présenter séparement les impéts, droits (y compris cotisations de
sécurité sociale), taxes et autres charges fiscales applicables en vertu de la |égislation en vigueur sur
les candidats, les sous-traitants et leur personnel (autre que les ressortissants ou résidents
permanents du Cameroun), sauf indication contraire dans le RPAO.

3.8. Les candidats libelleront les prix de leurs services dans la (les)monnaie(s) spécifiée(s) dans le

RPAO.

3.9. Les commissions et primes, éventuellement réglées ou devant étre réglées par les Candidats en
rapport avec la mission, sont précisées dans la lettre de soumission de la Proposition financiére

(Section 5.A).

3.10. Le RPAO indique combien de temps les propositions doivent demeurer valides a compter de la
date de soumission. Pendant cette période, les candidats doivent garder a disposition le. personnel
spécialisé proposé pour la mission. L'Autorité Contractante en rapport avec le Maitre d'Ouvrage fait
tout son possible pour mener & bien les négociations dans ces délais. Si celui-ci souhaite prolonger la
durée de validité des propositions, les Candidats qui n'y consentent pas sont en droit de refuser une
telle prolongation

4. Soumission, réception et duverture des propositions _

4.1. L'original de la proposition doit étre rédigé a l'encre indélébile. |l ne doit comporter aucun ajout
entre les lignes ou surcharge sur le texte.méme, si ce n'est pour corriger les éventuelles erreurs du
candidat lui-méme, toute- correction de ce type devant alors étre paraphée par le(s) signataire(s) des

propositions.

4.2, Un représentant habilit¢ du candidat doit parapher toutes les pages de la proposition. Son
habilitation est confirmée par une procuration écrite jointe aux propositions.

4.3. Pour la soumission hors ligne,

4.3.1 Pour chaque proposition, les candidats doivent préparer le nombre d’exemplaires indique
dans le RPAO. Chaque Proposition technique et financiére doit porter la mention “ ORIGINAL * ou *
COPIE ", selon le cas. En cas de différence entre les exemplaires des proposit] p‘nq;‘;p;‘ t I'original qui

fait foi. %

)

4.3.2 Les candidats doivent placer l'original et toutes les copies des e
snumérées dans le RPAO, dans une enveloppe portant la mention “DOSRIERADMINISTRATIF *,
Poriginal et toutes les copies de la proposition technique dans une enveloppespartg i
mention * PROPOSITION TECHNIQUE *, et l'original et toutes les copies de la Prbpos’lfian financiére,
dans une enveloppe scellée portant clairement la mention * PROPOSITION FINANCIERE * et
Pavertissement “ NE PAS OUVRIR EN MEME TEMPS QUE LA PROPOSITION TECHNIQUE”. Les
Candidats placent ensuite ces trois enveloppes dans une méme enveloppe cachetée, laquelle porte
ladresse du lieu de dépdt des soumissions et les renseignements indiqués dans le RPAO, ainsi que [a
mention * A N'OUVRIR QU’EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT".

4.4 Pour la soumission en ligne,

4.4.1 Uoffre devra étre transmise par le soumissionnaire sur la plateforme COLEPS. Une copie de
sauvegarde de l'offre enregistrée sur clé USB ou CD/DVD doit étre déposée dans les services du
MO/MOD ou AC concerné sous pli scellé avec la mention claire et lisible « copie de sauvegarde » et

les références de l'appel d'offres dans les délais impartis.
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4.4.2 Les offres, accompagnées des piéces et documents exigés, sont rassembliées dans des fichiers
électroniques et regroupées suivant leur nature administrative, technique et financiére. Toutefois,
s’agissant des piéces administratives elles sont introduites dans COLEPS par les structures émettrices.

4.4.3 Les formats de fichiers choisis pour le dépét des offres via COLEPS doivent étre des formats
courants dont I'usage est répandu dans le secteur professionnel comprenant les opérateurs
susceptibles d'étre intéressés par la consultation, pour une meilleure exploitation.

4.4.4 Les documents et piéces transmis dans la plateforme COLEPS sont revétus d'une signature
électronique a travers l'usage du certificat.

4.5. La Caution de Soumission peut étre saisie :

a. Si le Soumissionnaire retire son offre durant la période de validité ;

b. Si, le soumissionnaire retenu :

i. Manque a son obligation de souscrire le marché, ou

ii. manque & son obligation de fournir le cautionnement définitif en application de I'article 11 du RGAO ;
iii. refuse de recevoir notification du marché

4.6. Le dossier administratif, la proposition technique et la Proposition financiére ddment établis
doivent étre remis a l'adresse indiquée au plus tard a la date et a I'heure figurant dans le RPAQ.
Toute proposition regue aprés I'heure limite de soumission des propositions est retournée a
lexpéditeur sans avoir été ouverte.

4.7. Dés que I'heure limite de remise des propositions est passée, les dossiers administratif et
technique sont ouverts par la Commission de Passation des Marchés/;mﬁg}opgsition financiére reste
cachetée et est confiée au Président de la Commission de Passation/t réfas compétente qui la
conserve jusqu'a la séance d'ouverture des propositions financiére \S;

ighfaire comprend un

<)

)

t

4.8 Dans le cadre de la soumission en ligne, loffre & fournir pan{
igﬁ(p troniques de l'offre

« dossier » ou « répertoire » électronique rassemblant les différent
regroupés suivant leur nature administrative, technique et financiere.

4.8.1 Chaque fichier ou dossier doit mentionner explicitement son titre. Par exemple Offre
Administrative, Offre Technique, etc.

4.8.2 Parallélement a I'envoi électronique, les soumissionnaires doivent faire parvenir a I'Autorité
Contractante ou au MO/MOD dans les mémes délais impartis, une copie de sauvegarde de leur offre
sur support physique électronique (CD, DVD, Clé USB...). Cette copie est transmise sous pli par voie
postale ou par dép6t chez I'Autorité Contractante ou le MO/MOD. Ce pli, fermé, doit porter la mention «
copie de sauvegarde » de maniére claire et lisible, ainsi que les références de la consultation.

4.8.3 Les éléments constitutifs de I'Offre en ligne ou hors ligne du soumissionnaire doivent étre les
mémes pour une consultation donnée.

4.9 La date et 'heure de réception des soumissions en ligne sont automatiquement enregistrées par la
plateforme de dématérialisation a travers un mécanisme d’horodatage. Seules la date et I'heure de

COLEPS font foi.

Pour I'horodatage, le fuseau horaire de référence est I'heure locale (GMT/UTC + 1). Cette heure est
visible sur la page de soumission.
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410 Les offres transmises par voie électronique donnent lieu & un accusé de réception mentionnant la
date et I'heure de réception ainsi que les références de la consultation.

4.9 Modification, substitution et retrait des offres

Pour les soumissions hors ligne,

4.9 bis Un Soumissionnaire peut modifier, remplacer ou retirer son offre aprés l'avoir déposée, a
condition que la notification écrite de la modification ou du retrait, soit regue par l'Autorité
Contractante avant l'achévement du délai prescrit pour le dépét des offres. Ladite notification doit
&tre signée par un représentant habilité en application de l'article 20.2 du RGAO. La maodification ou
Poffre de remplacement correspondante doit étre jointe a la notification écrite. Les enveloppes doivent
porter clairement selon le cas, la mention « RETRAIT » et « OFFRE DE REMPLACEMENT » ou «

MODIFICATION ».

4.9 bis La notification de maodification, de remplacemqgft% retrait de [l'offre par le
Soumissionnaire sera préparée, cachetée, marquée ef‘gfivgyee bhformément aux dispositions
de l'article 21 du RGAO. Le retrait peut également étre ie pfé;\\té "GA ie, mais devra dans ce cas
étre confirmé par une notification écrite ddment signee, e ﬁ_}mtl\aﬁ/até% cachet postal faisant foi, ne
sera pas postérieure a la date limite fixée pour le dépot des offigs-= 2:’3

-

4.9 bis Les offres dont les Soumissionnaires demandent le retrait en application de l'article
24.1 leur seront retournées sans avoir été ouvertes.

4.9 bis Aucune offre ne peut étre retirée dans l'intervalle compris entre la date limite de dépbt des offres
et I'expiration de la période de validité de I'offre spécifiee par le modéle de soumission. Tout retrait par
un Soumissionnaire de son offre pendant cet intervalle entraine la confiscation de la caution de
soumission conformément aux dispositions de |'article 17.6 du RGAO.

Pour les soumissions en ligne,

4.9 2 bis Plusieurs offres peuvent valablement étre transmises par un méme soumissionnaire avant la
date et I'heure limite de réception des offres. Dans ce cas, seule la derniére arrivée et sa copie de
sauvegarde correspondante le cas échéant, sera prise en compte lors de I'évaluation, les autres copies
de sauvegarde éventuelles devant étre retournées sans étre ouvertes.

4.9.9 bis La modification, le remplacement ou le retrait de la copie de sauvegarde se fait conformément
aux dispositions de l'article 24 alinéas 1 a 4.

5. Evaluation des propositions
Généralités
5.1. Les soumissionnaires ne contacteront pas les membres de la Commission des marchés et de [a

Sous-commission pour des questions ayant trait & leurs offres, entre louverture des plis et
I'attribution du marché.

5.2. Toute tentative faite par un soumissionnaire pour influencer les propositions de la Commission
des Marchés, relatives a I'évaluation et la comparaison des offres ou les décisions de ['Autorité
Contractante vue de I'attribution d’un marché, pourra entrainer le rejet de son offre.

5.3 bis Préalablement a louverture des. plis, les offres déposées par voie électronique sont déchiffrées
par l'autorité contractante. Le deéchiffrement consiste a rendre les offres lisibles et accessibles

uniquement pour la Commission de passation des Marchés.
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5 3.1. La Commission de Passation des Marchés compétente procédera a I'ouverture des plis en un ou
deux temps et en présence des représentants des soumissionnaires concernés qui souhaitent y
assister, aux date, heure et adresse indiquées dans le RPAQ. Les représentants des
soumissionnaires qui sont présents signeront un registre ou une feulle attestant leur présence. g

5.3.2. Dans un premier temps, les enveloppes marquées « Retrait » seront ouvertes et leur
contenu annoncé a haute voix, tandis que I'enveloppe contenant I'offre ou la copie de sauvegarde
correspondante. sera retournée au Soumissionnaire sans avoir été ouverte. Le retrait d'une offre ou la
copie de sauvegarde ne sera autorisé que si la notification correspondante contient une habilitation
valide du signataire a demander le retrait et si cette nofification est lue a haute voix. Ensuite, les
enveloppes marquées « Offre ou copie de sauvegarde de Remplacement » seront ouvertes et
annoncées a haute voix et la nouvelle offre correspondante substituég,.2 jg,i.p_r_\écédente qui sera
retournée au Soumissionnaire concerné sans avoir été ouverte. N

[

Le remplacement d'offre ou de la copie de sauvegarde ne sera autori ]
contient une habilitation valide du signataire & demander le remplaceme egtlea J"
enveloppes marquées « modification » seront ouvertes et leur conteRg 3 haite foix avec 'offre
correspondante. La modification d'offre ou de la copie de sauvegarde hessera atitorisée que si la
notification correspondante contient une habilitation valide du signataire & demander la modification et
est lue a haute voix. Seules les offres ou les copies de sauvegarde qui ont été ouvertes et annoncées &
haute voix lors de 'ouverture des plis seront ensuite évaluées.

voix. Enfin, les

5.3.3. Toutes les enveloppes seront ouvertes I'une aprés l'autre et le nom du soumissionnaire annoncé
a haute voix ainsi que la mention éventuelle d’'une modification, le prix de loffre, y compris toutes
remises fen cas d'ouverture des offres financiéres] et toute variante le cas échéant, l'existence d'une
garantie d'offre si elle est exigée, et tout autre detail que I'Autorité Contractante peut Lger uie de
merfiorer. Seuls les remises et variantes de I'offre annoncés & haute voix lors de fouverture des pis seront

soumis a évaluation.

5.3.4. Les offres ou les copies de sauvegarde (et les modifications regues conformément aux
dispositions de ['article 24 du RGAO) qui nont pes éé ouverles et lues & haute voix durant la séance
douvertre des plis, quelle qu'en soit la raison, ne seront pas soumises a évaluation.

5.3.5. Il est établi séance tenante un procés-verbal d'ouverture des plis qui mentionne la
recevabilité des offres, leur régularité administrative, leurs prix, leurs (remises), et leurs délais Une
copie dudit procés-verbal a laquelle est annexée la feuille de présence est remise a tous les

participants a la fin de la séance.

5.3.6 A la fin de chaque séance d'ouverture des plis, le Président de la commission met immédiatement a
la disposition du point focal désigné par I'organisme en charge de la régulation, une copie paraphée
des offres des soumissionnaires et une copie au Ministre chargé des Marchés publics pour les
dossiers nécessitant son visa préalable.

5.3.7. En cas de recours, tel que prévu par la réglementation des Marchés Publics, il doit étre adresse
au Ministre Chargé des Marchés Publics avec copies a I'organisme chargé de la régulation des
marchés publics, au Chef de la structure auprés de laquelle est placée la commission concernee.

[l doit parvenir dans un délai maximum de trois (03) jours ouvrables aprés ['ouverture des plis, sous la
forme d'une lettre a laquelle est obligatoirement joint un feuillet de la fiche de recours diiment signée
par le requérant et, éventuellement, par le Président de la Commission de Passation des marchés.

L'Observateur Indépendant annexe a son rapport, le feuillet qui lui a été remis, assorti des
commentaires ou des cbsavaions y afférents.
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5.4. bis L'ouverture des plis transmis par voie électronique et ceux présentés sur support papier se fait
au cours de la méme séance. L'ouverture et I'examen des offres transmises par voie électronique sont

soumis aux régles applicables au traitement des offres physiques.

Evaluation des Propositions techniques

5.5. La Sous-commission d’analyse mise en place par la Commission de Passation des Marchés
évalue les propositions techniques sur la base de leur conformité aux termes de référence, a l'aide
des critéres d'évaluation, des sous- critéres (en régle générale, pas plus de trois_p \&c}git_ére) et du
systéme de points spécifiés dans le RPAOQ. Chaque proposition conforme se v L{ 1 score

ribt %\

technique (St). Une proposition est rejetee a4 ce stade si elle ne satisfaim' § é‘:ﬁe ta\§pects
importants des termes de référence, ou n‘atteint pas le score technique mini _y\ sgéciﬁ dans le
X

RPAQ.

& 5
\\':' s\%//
56. A lissue de I'évaluation de la qualité technique, 'Autorité Contractante avise lés‘gca idats dont

les propositions n'ont pas obtenu la note de qualification minimum, que leurs offres n'ont pas été
retenues ; leurs propositions financiéres leur seront donc restituées sur demande, sans avoir été
ouvertes a l'issue du processus de sélection. L'Autorité Contractante dans le méme temps, avise ies
Candidats qui ont obtenu la note de qualification minimum, et leur indique la date, I'heure et le lieu
d'ouverture des propositions financiéres. Cette notification peut étre adressée par  courrier

recommandé, télécopie, courrier électronique.
Ouverture et évaluation des propositions financiéres et recours

5.7. Les propositions financiéres sont ouvertes par la Commission de Passation des Marchés, en
présence des représentants des Candidats qui désirent y assister. Le nom du candidat et les prix
proposés sont lus a haute voix et consignés par écrit lors de I'ouverture des Propositions
financieres. L'Autorité Contractante dresse un procés-verbal de la séance.

5.8. A la fin de chaque séance d'ouverture des plis, le Président de la Commission met
immeédiatement a la disposition du point focal désigné par 'ARMP, une copie paraphée des offres des
soumissionnaires

5.0. En cas de recours, il doit étre adressé au Ministre chargé des Marchés Publics avec copies a
lorganisme chargé de la régulation des Marchés Publics et au Maitre d'Ouvrage ou au Maitre

d’ouvrage Délégue.

II doit parvenir dans un délai maximum de trois

(03) jours ouvrables aprés louverture des plis, sous la forme dune lettre a laquelle est
obligatoirement joint un feuillet de la fiche de recours dament signée par le requérant et,
éventuellement, par le Président de la Commission de Passation des marches.

L’Observateur Indépendant annexe & son rapport, le feuillet qui lui a été remis, assorti des
commentaires ou des observations y afférents.

5.10. La Sous-commission d'analyse établit si les Propositions financiéres sont complétes (c'est-a-dire
si tous les éléments de la Proposition technique correspondante ont été chiffrés ; corrige toute erreur
de calcul, et convertit les prix exprimés en diverses monnaies en francs CFA. Les cours de vente
officiels utilisés & cet effet, fournis par la BEAC, sont ceux en vigueur a la date limite de dépét des
propositions. L'évaluation est faite sans tenir compte des impéts, droits, taxes et autres charges

fiscales tels que définis au para- graphe 3.7.

5.11. En cas de sélection qualité - codt, la proposition financiére conforme la moins disante (Fm)
recoit un score financier (8f) de 100 points. Les scores financiers (Sf) des autres Propositions
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financiéres sont calculés comme indiqué dans le RPAQ. Les propositions sont classées en fonction de
leurs Scores technique (St) et financier (Sf) combinés aprés introduction de pondérations

(T étant le poids attribué a la Proposition technigue et P le poids accordé a la Proposition financiére ;
T + P étant égal a 100, comme indiqué dans le RPAO. Le Candidat ayant obtenu le score technique
et financier combiné le plus élevé est invité a des négociations comme potentiel attributaire du

Marché

5.12. En cas de sélection dans le cadre d'un budget déterminé, la Sous-commission d'analyse retient le
Consultant ayant remis la Proposition Technique la mieux ciassée dap‘s;’TeéliQitte du budget (« prix
évalué »). Les propositions dépassant ce budget sont rejetées. En ¢ -y ef{%ec Io,\\au moindre codt,
I'Autorité Contractante retient la proposition la moins disante (« prix évalyé »)aparmf} -‘é}es qui ont obtenu
le score technique minimum requis. Dans les deux cas, le Consultant\sélectionhé' est inviteé a des

négociations. &
g 5 R \f)

6. Négociations
6.1, Les négociations auront lieu & 'adresse indiquée dans le RPAQ, entre ['Autorite Contractante et/ou le

Maitre d’Ouvrage et le candidat dont la proposition est retenue, l'objectif étant de parvenir a un accord sur tous

les points et de signer un contrat. )
En aucun cas des négociations ne peuvent étre conduites avec plus d'un candidat a la fois.
Ces négociations, qui ne doivent pas porter sur les prix unitaires, sont sanctionnées par un proces-verbal signé

par les deux parties.
6.2. Les négociations comportent une discussion de la Proposition technique, de ia meéthodologie proposée

(plan de travail), de la dotation en personnel et de toute suggestion faite par le Candidat pour améliorer les
Termes de référence. L'Autorité Contractante et/ou le Maitre d'Ouvrage et le candidat mettent ensuite au
point les termes de référence finaux, la dotation en personnel, et les diagrammes a barres indiquant les
activités, le personnel utilisé, et le temps passé sur le terrain et au siége, le temps de travail en mois, les
aspects logistiques et les conditions d’établissement des rapports. Le plan de travail et les termes de
référence finaux qui ont été convenus sont ensuite intégrés a la « description des services », qui fait partie du
contrat. 1l faut veiller tout particuliérement & obtenir du candidat retenu le maximum qu'il puisse offrir dans les
limites du budget disponible, et & définir clairement les informations que le Maitre d’Ouvrage doit fournir pour
assurer la bonne exécution de la mission.

6.3. Les négociations financiéres visent notamment
a préciser (le cas échéant) les obligations fiscales du Candidat en République du Cameroun, et la

maniére dont elles sont prises.

en compte dans le contrat ; elles intégrent aussi les modifications techniques convenues au colt des
services. Sauf circonstances exceptionnelles, les négociations financieres ne portent ni sur les taux de
rémunération du personnel (pas de décomposition de ces taux), ni sur d'autres taux unitaires quel que soit

le mode de selection.

6.4. Ayant fondé son choix du Candidat, entre autres, sur une évaluation du personnel spécialisé
proposé, 'Autorité Contractante entend négocier le contrat sur la base des experts dont le nom figure
dans la proposition. Préalablement & la négaciation du contrat, I'Autorité Contractante exige I'assurance
que ces experts soient effectivement disponibles. Elle ne prend en considération aucun remplacement
de ce personnel durant les négociations, & moins que les deux parties ne conviennent que ce
remplacement a été rendu inévitable par un trop grand retard du processus de sélection, ou que ces
remplacements sont indispensables a la réalisation des objectifs de la mission. Si tel n'est pas le cas, et
s'il est établi que le Candidat a proposé une personne clé sans s'étre assuré de sa disponibilité, ia

société peut étre disqualifiee.

6.5. Les négociations s'achévent par un examen du projet de contrat. En conclusion des négociations,
PAutorité Contractante et le candidat paraphent le contrat convenu. Si les négociations échouent,
[Autorité Contractante invite le Candidat dont ia proposition a éteé classée en deuxiéme position a des

négociations.
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7. Attribution du contrat
71 Une fois les négociations menées a bien, L'Autorité Contractante attribue et publie les resultats.

7.2 Le candidat est censé commencer sa mission
3 la date et au lieu spécifiés dans le RPAQ.

8.Publication des résultats d'attribution et recours

Toute décision d'attribution d’un marché public par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage
Délégué est insérée, avec indication de prix et de délai, dans le journal des marchés publics édité par
I'organisme chargé de la régulation des marchés publics ou dans toute autre publication habilitée,

notamment dans_'Cl_:OLEPS.

8.1. L'Autorité Contractante communique & tout soumissionnaire ou administration concernée, sur requéte
a Iui adressée dans un délai maximal de cing (5) jours apres la publication des résultats d'attribution, le
rapport de 'Observateur indépendant ainsi que le procés-verbal de la séance d'attribution du marcheé y
relatif auquel est annexé le rapport d'analyse des offres.

8.2. L'Autorité Contractante est tenue de communiquer les motifs de rejet des offres des soumissionnaires
concernés qui en font la demande.

8.3. Aprés la publication du résultat de ['attribution, les offres non retirées dans un délai maximal de
quinze (15) jours seront détruites, sans qu'il y ait lieu a réclamation, & I'exception de I'exemplaire
destiné a I'organisme chargé de la régulation des Marchés Publics.

8.4. En cas de recours tel que prévu par le Code des marchés publics, il doit étre adressé au Ministre en
charge des Marchés Publics avec copies a 'organisme chargé de la régulation des Marchés Publics et
au Maitre d’Ouvrage ou au Maitre d'ouvrage Délégué et au Président de [a Commission.

Il doit intervenir dans un délai maximum de cing
(05) jours ouvrables aprés la publication des resultats.

9. Confidentialité
Aucun renseignement concernant I'évaluation des propositions et les recommandations d'attribution ne

doit étre communiqué aux Candidats ayant soumis une proposition ou a toute autre personne n'‘ayant pas
qualité pour participer & la procédure de sélection, tant que I'attribution du contrat n’a pas été notifiée au

Candidat gagnant.
10. Signature du marché

10.1. Aprés publication des résultats, le projet de marché .souscrit par I'attributaire est soumis a la
Commission de Passation des Marchés concernee pour examen et adoption. -

L . i , , < s
10.2. L'Autorité Contractante dispose d'un délai de sept (07) jours pour [a sign Hre dypa , 4 compter
archés) gompétente et

de la date de réception du projet de marché adopté par la Commission dgs
souscrit par 'attributaire. -~ ®
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11. Cautionnement définitif
11.1. Dans les vingt-(20) jours suivant la notification
du marché par l'Autorité Contractante le presta- taire fournira au Maitre d'Ouvrage un

Cautionnement définitif, sous la forme stipulée dans le RPAQ, conformément au modéle fourni
dans le Dossier d'Appel d’Offres.

11.2. Le cautionnement dont le taux varie entre 2 et 5% du montant du marché, peut étre rem-
placé par la garantie d'une caution d'un établissement bancaire agréé conformément aux textes

en vigueur, et émise au profit du Maitre d’Ouvrage ou par une caution personnelle et solidaire.

11.3. Les Petites et Moyennes Entreprises (PME) a capitaux et dirigeants nationaux peuvent
produire a la place du cautionnement, soit une hypothéque légale, soit une caution d'un
établissement bancaire ou d'un organisme financier agrée de premier rang conformément aux

textes en vigueur.

11.4. L'absence de production du cautionnement définitif dans les délais prescrits
est susceptible de donner lieu a la résiliation du marché dans les conditions prévues dans le

CCAG




Piéce n°3
REGLEMENT PARTICULIER DE L’APPEL D’OFFRES
(RPAO)



Clauses

du Données particuliéres
RGAO
1.1 Le Maitre d'Ouvrage bénéficiaire des prestations :

Les prestations seront exécutées pour le compte du Ministre de 'Economie, la Planification et
'Aménagement du Territoire, Maitre d’Ouvrage et financées par le Budget du MINEPAT-
Chapitre 94; Exercices 2023 et 2024 ; imputation 94 195 06 110000 361311

Mode de sélection est qualité — colit

Nom, objectifs et description de la mission :
Le présent Appel d’Offres a pour objet 'extension de I'application de gestion du courrier en vue de

la numérisation des actes signés du MINEPAT.

1.2
Les prestations sont reparties en un (01) lot unique.
Consistance des prestations :
Les prestations a réaliser consisteront a :
» mettre & niveau le module de gestion des actes signés disponibles dans le systeme
~ informatique de gestion du courrier ; )
» Collecter tous les actes signés disponibles au MINEPAT; SRS
» Numériser tous les actes ainsi collectés, & Y
» Charger dans le systéme informatique tous les actes numérises. n g
' b |
Lesdites prestations & exécuter sont définies de maniére plus détaillée da@e e y’ s de
Référence. : #Z
1.3 La mission comporte plusieurs tranches : Non
14 Conférence préalable a I'établissement des propositions : Non.

Les renseignements complémentaires d’ordre technique sur le présent Appel d'Offres peuvent
étre obtenues tous les jours et heures ouvrables a I'adresse suivante : Ministére de 'Economie,
de la Planification et de 'Aménagement du Territoire, Direction de la Programmation des
Investissements Publics, Structure interne de Gestion des Marchés Publics du Chapitre 94, porte
317 (Ingénieurs d'Etudes DPIP) de I'lmmeuble AMACAM-MINEPAT

1.5 Le Maitre d’Ouvrage met a la disposition des soumissionnaires, toute la documentation

nécessaire a 'élaboration de leurs offres.

1.6 Le Maitre d'Ouvrage exige des soumissionnaires et de ses cocontractants, qu'ils respectent les
régles d'éthique professionnelle les plus strictes durant la passation et I'exécution du Marché. En
vertu de ce principe, le Maitre d'Ouvrage :

a) définit, aux fins de cette clause, les expressions ci-dessous de la facon suivante :

i) est coupable de “corruption” guiconque offre, donne, sollicite ou accepte un quelconque
avantage en vue d'influencer I'action d'un agent public au cours de I'attribution ou de I'exécution

du,
i) se livre a des "manceuvres frauduleuses” : quiconque déforme ou dénature des faits afin

d'influencer ['attribution ou I'exécution du Marché ;

iy “pratigues collusoires" désignent toute forme dentente entre deux ou plusieurs
soumissionnaires (que le Maitre d'Ouvrage en ait connaissance ou non) visant & maintenir
artificiellement les prix des offres & des niveaux ne correspondant pas a ceux qui résulteraient du
jeu de la concurrence ;

iv) "pratiques coercitives” désignent toute forme d'atteinte aux personnes ou a leurs biens ou de
menaces a leur encontre afin d'influencer leur action au cours de ['attribution ou de I'exécution du

Marche .
b) rejettera une proposition d'attribution s'il en ressort que I'attributaire proposé est, directement

E




ou par lintermédiaire d'un agent, coupable de corruption ou s'est livre a des manosuvres
frauduleuses, des pratiques collusoires ou coercitives pour [attribution du Marché .

2.1

3.1

3.2

3.3

Des éclaircissements peuvent étre demandés quinze (15) jours avant la date de dépot des offres.

Tout soumissionnaire désirant obtenir des éclaircissements sur le Dossier d'Appe! d'Offres peut
en faire la demande par écrit, télégramme, télécopie ou télex adressée au Maitre d'Quvrage a
travers la Direction de la Programmation des Investissements Publics, Structure Interne de
Gestion Administrative des Marchés Publics du Chapitre 94, Unité des Appels d'Offres.

3. Etablissement des propositions A
Les propositions seront rédigées en francais ou en anglais. % e %
trement dit, les deux

Le mode de soumission est: « En ligne ou hors ligne (onifl jne)».
types de soumission sont possibles. Toutefois, il n'est pas possiple delso 4 sionner en ligne et
hors ligne pour un méme Appels d'Offres. \D ‘

. . . f . L7~ ! \
i. Les consultants figurant sur la liste restreinte peuvent s'associer . ONz=

ii. La durée des prestations est de deux (02} mois, |a mobilisation étant fonction de la durée
effective des travaux.
iii. Le personnel clé doit posséder au minimum I'expérience suivante :

Nombre d’année

N° ordre Désignation ou poste postulé Qualification dexpérience
Ingénieur (Bac+5
en Informatique)
1 Chef de Projet ou Bac+b en 23
management

des projets

Ingénieur
(BAC+5) en
2 Ingénieur [nformaticien Junior Informatique 205
option génie

logiciel

Ingénieur des
Travaux (BAC+3
3 Développeur d’application en Informatique 205
option génie

logiciel)

Les langues de rédaction des rapports afferents a la mission sont le frangais ou l'angiais

La participation & cet Appel d'Offres est restreinte aux Entreprises ou aux groupements
d’Entreprises de la liste ci-jointe, issue des résultats de [I'Appel a manifestation d'Intérét
NOO009/AAM [IMINEPATISIGAMP~94I_2022 du 20 octobre 2022.

- N° (;lfigrd're SQUMISS'IO@NAIRES; : MADRESSES | - Téléphones
“ 1 "- ICCSOFT. BP&: 5937 Yaoundé | 6979%9550
2 GROUPEMENT MADIA BP : 8857 Yaoundé 676509526
SARL/GOLD TELCOM SAR
3 AFREETECH BP: 4687 Yaoundé 242685677
4 SOREPS BP : 13438 Yaoundé 22219097
5 KIAMA SA BP : 15709 Yaoundé 222209043




iv. La formation constitue un élément majeur de cette mission

vi. Les autres renseignements & fournir dans la proposition technique sont décrits au paragraphe
4.6.1 (b) ci-dessous du RPAQ.

3.4 Impéts : le présent Marché est soumis en matiére de fiscalité a la réglementation camerounaise
en vigueur notamment le décret n°2003/651/PM du 16 avril 2003 fixant les modalités
d’application du régime fiscal et douanier des Marchés Publics ;

3.5 L'élément dépenses locales doit étre libellé dans la monnaie nationale : Oui.

3.6 Les propositions doivent demeurer valides trois (03) mois apres la date de soumission.

4.1 4. Soumission, réception et ouverture des propositions

Pour la soumission hors ligne :
Les documents constituant I'offre seront répartis en trois volumes ci-aprés, placés sous triple

enveloppe dont :
- > L'enveloppe A contenant le Dossier administratif (volume 1) et ['Offr te_‘\‘ﬁ”f ue (Volume 2},
dont un (01) original et six (06) copies pour chaque dossier ; é{eﬁ "E\\
> L'enveloppe B contenant ['Offre financiére (Volume 3), dontfuh ((01)roriginal) et cing (05)
copies ; {& ) 2
' \ 'D f
» Lenveloppe C contenant une copie de I'Offre financiére (offredgmioingseellee) qui sera
transmise a Porganisme chargé de la régulation des Marches P\‘\nbﬂ’é?ip%r conservation,
conformément a I'article 92 alinéa 8, du décret N°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code

des Marchés Publics.

N.B. : L'enveloppe C contenant une copie de I'offre financiére, rédigée en frangais ou en anglais
devra porter la mention :

APPEL D'OFFRES NATIONAL RESTREINT
N° /AONR/MINEPAT/CISPM/2022 DU
POUR L'EXTENSION DE L’APPLICATION DE GESTION DU COURRIER EN VUE DE LA

NUMERISATION DES ACTES SIGNES DU MINEPAT.

Financement : Budget du MINEPAT - Ligne 94 ; Exercices 2023 et 2024.

COPIE TEMOIN DE L’OFFRE FINANCIERE, A NE PAS OUVRIR ET A TRANSMETTRE A
L’ARMP POUR CONSERVATION ».

Pour la soumission en ligne :
Les tailles maximales des volumes cités précedemment (Volume 1, Volume 2 et Volume 3) ou
fichiers qui vont transiter sur la plateforme et constituant I'offre du soumissionnaire sont les

suivantes :
o 5 MO pour le Dossier Administratif (Volume 1) ;

e 15 MO pour I'Offre Technique (Volume 2) ;
e 5 MO pour I'Offre Financiére (Volume 3).

Les formats acceptés sont les suivants :

- Format PDF pour les documents textuels ;

- JPEG pour les images.
Le candidat veillera a utiliser des logiciels de compression afin de réduire éventuellement Ia taille
des fichiers a transmettre.




42

Les propositions des soumissionnaires seront déposées comme suit :
Pour la soumission hors ligne :

Chaque offre, rédigée en frangais ou en anglais et en sept (07) exemplaires dont un (01) original
et six (06) copies marquées comme tels, devra parvenir sous plis fermés, a l'adresse suivante :
Ministere de I'Economie, de la Planification et de I'Aménagement du Territoire, Direction de la
Programmation des Investissements Publics, Structure interne de Gestion des Marchés Publics
du Chapitre 94, porte 317 (Ingénieurs d’Etudes DPIP) de I'lmmeuble AMACAM-MINEPAT, au plus
tard le a 14 heures. Elle devra porter la mention :

« APPEL D’OFFRES NATIONAL RESTREINT
N° /AONR/MINEPAT/CISPM/2022 DU
POUR L’EXTENSION DE L'APPLICATION DE GESTION DU COURRIER EN VUE DE LA

NUMERISATION DES ACTES SIGNES DU MINEPAT ». =

A V)

Financement : Budget du MINEPAT - Ligne 94 ; Exercices 2022 /gt
« A N'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPQUILLEMENT » \

Pour la soumission en ligne : 5},3 ~
L'offre devra étre transmise par le soumissionnaire sur la plateforme COEEPS au plus tard, le

a 11 heures.

Par ailleurs :
— Une copie de sauvegarde du Dossier Administratif et de ['Offre technique sera enregistrée

sur une premiére clé USB ou premier CD/DVD et placée dans une enveloppe portant la
mention « copie de sauvegarde du Dossier Administratif et de I'cffre technique » ;

~ Une copie de sauvegarde de I'offre financiere sera enregistrée sur une deuxiéme cle USB
ou un deuxiéme CD/DVD et placée dans une deuxiéme enveloppe portant la mention
« copie de sauvegarde de I'offre financiére ».

Ces deux {02) enveloppes seront ensuite placées dans une grande enveloppe extérieure scellée
qui devra parvenir, au Ministére de I'Economie, de la Planification et de ’Aménagement du
Territoire, Direction de la Programmation des Investissements Publics, Structure interne de
Gestion des Marchés Publics du Chapitre 94, porte 317 (Ingénieurs d'Etudes DPIP} de I'lmmeuble
AMACAM-MINEPAT, au plus tard le a 14 heures. Cette grande
enveloppe extérieure sceliée devra porter la mention :

« APPEL D'OFFRES NATIONAL RESTREINT

N° JAONR/MINEPAT/CISPM/2022 DU

POUR L'EXTENSION DE L'APPLICATION DE GESTION DU COURRIER EN VUE DE LA
NUMERISATION DES ACTES SIGNES DU MINEPAT.»

Financement : Budget du MINEPAT - Ligne 94 ; Exercices 2022 et 2023.
{Copies de sauvegarde) ».




4.3

a). Volume 1 : Le Dossier administratif contiendra les piéces suivantes :

al L'original de I'acte de cautionnement provisoire, de montant tel que précise dans |'Avis
d'Appel d'Offres (Piéce 1 du DAO), conforme au modele (Piece 9-2 du DAQ) et d'un délai
de validité de 120 jours & compter de la date limite de remise des offres (les chéques

bancaires ou certifiés ne sont pas acceptés);

a2 L'original ou la copie certifiée conforme de I'attestation de non-redevance délivré par le
service des impdts compétent;

a3 L'original de I'attestation de non-failite délivré par le Greffe du Tribunal de Premiere
Instance du domigcile ;

ad L'original de I'attestation de non-exclusion des Marchés Publics délivré par 'Agence de
Régulation des Marchés Publics (ARMP) ;

a5 L’original de I'attestation signé du Directeur de la Caisse Nationale de Prévoyance Sociale,
ou d'un de ses représentants ddment mandatés, certifiant qu'il a effectivement versé a la
caisse les sommes dont il est redevable et précisant 'objet de la soumission et le numeéro

de I'Appel d'Offres; /(;P \s

ab L'original de lattestation de domiciliation bancaire du souﬁﬁ’ sion ) ire ivré par la
banque de premier ordre agréée par le Ministre en charge de Fi@hce dans laquelle

seront domiciliés les paiements du Marché en cas d'attribution; S V
ion du Dossier

A3
a7 L'original de la quittance de versement au Trésor Public des frais ﬁazééﬁi’si
d'Appel d'Offres;

a8 Les pouvoirs conformes au modéle (voir modéle (Piece 9-6) dans le cas ol le
soumissionnaire agit comme Mandataire de I'entreprise ou d’un groupement ;

a9 L’accord de groupement signé entre les membres du groupement, attestant que tous les
membres de ce groupement sont responsables sclidairement de la soumission et, si celle-
ci est retenue, de I'exécution du Marché (voir modéle (Piéce 9-7). Cet accord précisera en
outre, la clé de répartition des paiements entre les membres le cas échéant.

a10  Le Réglement Particulier de I'Appel d’Offres (RPAQ) paraphe a chaque page ;

a1t Les modéles des garanties paraphés ;

a12 Le modeéle de projet du Marché paraphé a chaque page ;

al3 Le modele de certificat d’élection de domicile paraphe a chaque page ;

al4 Les Termes de Référence paraphés a chaque page ,

a15 Le Cahier des Clauses Administratives Particuliéres (CCAP) paraphé a chaque page.

Les justificatifs administratifs ci-dessus doivent dater de moins de trois (03) mois a la date initiale
de lancement de I'Appel d'Offres et étre présentées conformément a l'article 90.3 du Deécret
N°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics. En cas de groupement, chaque
membre du groupement doit présenter un Dossier administratif complet, les piéces (si
groupement solidaire), a1, a6 a a16 étant uniquement présentées par le Mandataire du

groupement.

b). Volume 2 : Le Dossier technique contiendra les piéces ci-aprés :
b1. La capacité financiére ou la ligne de crédit disponible, délivrée par une banque de premier
rang agréée par le Ministre en charge des Finances, d’'un montant d'au moins dix

millions (10 000 000) Fcfa ;
b2. La déclaration sur honneur attestant que le soumissionnaire n'a pas abandonné un

E




Marché Public au cours des trois dernigres années, et qu'il ne figure pas sur la liste des
s défaillantes établies par le Ministére des Marchés Publics.

entreprise
b3. Une analyse des prestations & effectuer, I'approche technique et la méthodologie
envisagée.
b4. La liste définissant le personnel de maftrise a savoir :
Désignation ou poste Nombre
N° ordre . Qualification d'année Expérience spécifique
postule d'expérience
- Avoir une expérience d'au
z=-oins 05 ans dans e
i PR
=1=déieldppement
Ingénieur (Bac+5 ,f’ ‘appliEdtion ;
en Informatique) W~ ‘Avoir, B\ moins 03 ans
1 Chef de Projet ou Bact5 en 203 Zdexpprience dans la
management des v mc'oflld )itt‘e./ des  projets
projets Mom‘]é ue ;

WY Jaoiefine qualification en
gestion de projets sera un
atout.

- Avoir une expérience d'au
- moins 05 ans dans le
e
2, Ingénieur Informaticien Junior Informatique 205 application ; &
option génie - Avoir des comp tences
logiciel dans le développement
gicie L
des applications web sera
un atout
- Avoir une expérience d'au
Ingénieur des meoins 05 ans dans le
Travaux (BAC+3 développement
3 Développeur d'application en [nformatique 205 d'application
option génie - Avoir une expérience en
logiciel) . programmation  oriente
projet.

NB : Joindre le curriculum vitae de chaque personnel, tous les CV devront étre signés et datés et
accompagnés des copies certifiées conformes des diplémes signés par |'Autorité Administrative
(Gouverneurs, Prefets ou Sous-Préfets), des attestations de présentation des originaux de ces
diplémes ainsi que des attestations de disponibilité signées par chaque personnel.

Le personnel proposé ne sera considéré dans I'évaluation que si les piéces justificatives
requises, datant de moins de trois (03) mois a la date de I'avancement de I’Appel d'Offres
et se rapportant audit personnel, sont fournies et ddment signées.

b5). Liste des références de l'entreprise au cours des cing (05) dernigéres années (Avoir
réalisé au moins 02 projets relatifs & la mise en csuvre d'une application informatique ;

NB : Les références de I'entreprise ne seront prises en compte que si le candidat y
joint les extraits des contrats enregistres, sous peine de leur non prise en compte (1ére,
2éme et derniére pages), accompagnés de I'une des pieces suivantes : attestations de
bonne fin délivrées par les Maitres d'Ouvrage, ou chefs service de Marché, main levées
des cautions de bonne exécution, approbation des rapports finaux, procés-verbaux des
étapes finales des commissions de suivi et de recette technique.

NB : les photocopies certifiées conformes doivent dater de moins de trois (03) mois

b6 Tout autre document que le soumissionnaire jugera utile.

c). Volume 3 : La proposition financiére contiendra les piéces suivantes :
¢l La soumission signée et timbrée (voir modéle piéce 5.A)

¢2. Le bordereau des prix unitaires (voir modéle piéce 5.1).
c3. Le détail estimatif avec indication des montants hors TVA et toutes taxes comprises {voir

modele piéce 5.J)
K




c4. Le sous détail des prix du bordereau fourni par le soumissionnaire (voir modéle piece
5.K).

4.4

L'ouverture des offres administratives et techniques aura lieu le a 15 heures
dans la salle de réunion de la Commission Interne de Passation des Marchés du MINEPAT sis a
Fannexe 1, derriere ELECAM, en présence des soumissionnaires ou de leurs representants
ddment mandatés, par la Commission Interne Supplémentaire de Passation des Marchés du

MINEPAT.

4.5

Toute demande de renseignement complémentaire au Maitre d’Ouvrage doit étre envoyé a

'adresse suivante :

Ministére de I'Economie, de la Planification et de I'Aménagement du Territoire, Direction de 1a
Programmation des Investissements Publics, Structure interne de Gestion des Marchés Pubiics
du Chapitre 94, porte 317 (Ingénieurs d’Etudes DPIP) de I'lmmeuble AMACAM-MINEPAT Tél:

675637913.
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Critéres essentiels :

5. Critéres d’évaluation des offres :

Critéres éliminatoires :

j) Dossier administratif incomplet pour :

> Absence de l'original de la caution de soumission /ai‘fﬁuue@ des offres;

> Absence, aprés un délai de 48 heures aprés 'ou __é” fure-des,plis) d'au moins
une des piéces du dossier administratif a I’j egtic?jr de caution de
soumission ; 1 - |

> Non-conformité, aprés un délai de 48 heures apre§ follve Sdes plis, d'au
moins une des piéces du dossier administratif y a@ﬁﬁs/la caution de
soumission ;

k) Offre technique incompléte pour absence de I'un des éléments ci-aprés :

> Note meéthodologique ;

» Déclaration sur Ihonneur attestant que le soumissionnaire n'a pas
abandonné un Marché Public au cours des trois derniéres années, et qu'il
ne figure pas sur la liste des entreprises défaillantes établie par le MINMAP ;

> Absence du CV du chef de projet remplissant les conditions de qualification
et d'expérience spécifiques demandees dans le RAPO ;

> Une capacité de financement ou la ligne de crédit disponible, délivrée par
une banque de premier rang agréée par le Ministre en charge des Finances,
d'un montant d'au moins dix millions (10 000 000) FCFA.

I) Offre financiére incompléte pour absence de F'une des piéeces ci-aprés :

» Une soumission timbrée, datée signée et cachetee ;

» Le Bordereau des Prix Unitaires (BPU) suivant le modéle avec indication des
prix hors TVA en chiffres et en lettres paraphé a toutes les pages signé et
cachetée a la derniére page ;

» Le devis quantitatif et estimatif daté, signé et cacheté ;

» Les sous détail des prix quantifiés paraphés a toutes les pages.

m) Absence dans I'offre financiére d’un prix unitaire quantifié ;

n) Fausse déclaration, piéce falsifiées ou non authentique ;

o) Non-conformité du mode de soumission (en ligne ou hors ligne) ;

p) Non-respect du format de fichier des offres (pour les cas de soumission en
ligne uniquement) ;

q) Absence de la copie de sauvegarde en cas de dysfonctionnement de la
plateforme COLEPS (pour les cas de soumission en ligne uniquement) ;

r) Navoir pas obtenu une note technique supérieure ou égale a 70/100.

E



Les offres technigues :

Les offres techniques seront notées suivant les criteres essentiels ci-aprés :
1) Expérience du bureau d’Etude 20 points . _

2) Personnel 40 p%qgé%m *L':\

3) Plan de Travail et méthodologie 20 q Jfl '®) “9,;

4) Capacite financiere 20 QI(IS § ,.,)
N\
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Brocédure de correction des erreurs de calcul pour déterminer les Montant$Edrrigés :
En cas de divergence entre les prix en chiffres et ceux en lettres, le prix-en lettres fait foi,
conformément a larticle 95 alinéa 9 du Décret N°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des

Marchés Publics.

4.8

Le score technique minimum requis est de 70% de satisfaction des criteres.

Seules les offres financiéres des soumissionnaires qui n‘auront satisfait @ aucun des critéres
éliminatoires énumérés ci-dessus et qui auront inclus dans leurs offres en cas de soumission hors
ligne, les offres financiéres témoins scellées contenues dans les enveloppes C a transmettre a
'ARMP tel qu'indiqué ci-dessus, seront évaluées et notées comme suit :

NFS= MMd x 100/ MS

NFS= Note financiére relative au montant évalué de ['offre financiere du soumissionnaire ;

MMd= Montant évalué de I'offre financiére la moins-disante ;

MS = Montant évalué de I'offres financiére du soumissionnaire.

Ensuite, une pondération sera faite entre la note technique et la note financiére pour obtenir [a
note globale (NG) ou la note technico-financiére (NTF) suivant la formule ci-apres :
NG ou NTF = [(70 x Note Technique) + (30 x Note Financiere)] / 100

5.1

Attribution du Marché

Le Maitre d’Ouvrage attribuera le Marché au Soumissionnaire dont l'offre, conforme au plan
administratif et qualifiée Techniqguement, aura été évaluée la mieux-disante, c'est-a-dire celle
ayant obtenu la note globale la plus élevée.
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La signature de l'ordre de service de commencer les prestations est conditionnée par I'execution
des prestations, satisfaisante par le Maitre d’Ouvrage.
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Piéce n°4

CAHIER DES CLAUSES ADMINISTRATIVES
PARTICULIERES



SOMMAIRE

Chapitre | : Généralites

Article 1 : Objet du marché

Article 2 : Mode de Passation du Marché

Article 3 : loi et réglementation applicables

Article 4 : Langue loi et réglementation applicables
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Chapitre | : Généralités

Article 1 Objet du marché

Le présent appel d'offres a pour objet I'élaboration d'une application informatique de gestion des
accords de financement du MINEPAT en vue de la dématérialisation des procédures de la Structure
Interne de Gestion Administrative des Marchés Publics du Chapitre 94.

Article 2 Mode de passation du marché

Le présent marché est passé aprés Appel d'Offres National  Restreint
N° JAONR/MINEPAT/CISPM/2022 pour Fextention de la I'appplication de gestion du
Courier du MINEPAT en vue de la numérisation des actes signés par le MINEPAT du

Article 3 Loi et Réglementation applicables

s

Le prestataire s'engage & observer les lois, réglements, ordonnances en vigueur 9q§/B_épubl' ue du
Cameroun, et ce aussi bien dans sa propre organisation que dans la réalisation du éf,@LPé. \;\

Si au Cameroun, ces réglements, lois et dispositions administratives et fiscales en i eu@ j
signature du présent marché venaient a étre modifiés aprés la signature du marché&! \é cotits éventuels
qui en découleraient directement seraient pris en compte sans gain ni perte pour cha@t&\p?:iitie./ S
Article 4 Langue loi et réglementation applicables

4.1. La langue utilisée est le Frangais ou 'Anglais.

4.2. Le Cocontractant s'engage a observer les lois, réglements, ordonnances en vigueur en
République du Cameroun, et ce aussi bien dans sa propre organisation que dans la réalisation du
marché. Si au Cameroun, ces réglements, lois et dispositions administratives et fiscales en vigueur a la
date de signature du présent marché venaient a étre modifiés aprés la signature du marché, les couts
éventuels qui en découleraient directement seraient pris en compte sans gain ni perte pour chaque

partie.

Article 5 Textes généraux applicables

En ce qui n'est pas contraire aux dispositions du présent contrat, le Cocontractant reste soumis
aux textes généraux ci-aprés :

la Loi n® 2018/011 du 11 juillet 2018 portant code de transparence et de bonne gouvernance dans
la gestion des finances publiques au Cameroun ;
- la Lol n° 2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de I'Etat et des autres entités

publiques ;
la Loi n®2021/026 du 16 décembre 2021 portant loi de finances de la République du Cameroun

pour I'Exercice 2022;
le Décret n°2008/376 du 12 novembre 2008 portant organisation administrative de la Republique

du Cameroun ;
. Je Décret n°2011/408 du 09 décembre 2011 portant organisation du Gouvernement ;
le Décret N°2012/075 du 08 mars 2012 portant organisation du Ministére des Marchés Publics;
le Décret N°2012/076 du 08 mars 2012 modifiant et complétant certaines dispositions du décret
N°2001/048 du 23 février 2001 portant création, organisation et fonctionnement de 'Agence de
Régulation des Marchés Publics;
- |e Décret N° 2018/190 du 02 mars 2018 modifiant et complétant certaines dispositions du Décret
N° 2011/408 du 09 décembre 2011 portant organisation du gouvernement ;
- le Décret n°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés publics ;
le Décret n°2019/002 du 04 janvier 2019 portant réaménagement du Gouvernement ;
le Décret n°2020/375 du 07 juillet 2020 portant réglement général de la comptabilité publique ;
PAété n°093/CAB/PM du 5 novembre 2002 fixant les montants de la caution de soumission et

des frais d’achat des Dossiers d'Appel d'Offres ;



FArrété n°033/CAB/PM du 13 février 2007 mettant en vigueur les Cahiers des Clauses

Administratives Générales (CCAG) applicables aux marchés publics ;

PATété n°038/CAB/PM du 15 mai 2014 mettant en vigueur les Dossiers Types d'Appels d'Offres

pour les Marchés Publics ;

- I'Arrété n°00000241/A/MINMAP du 18 juillet 2018 portant création des Commissions Internes de
Passation des Marchés auprés du Ministére des Travaux Publics ;

. Larrété n° 403/MINMAP/CAB du 21 Octobre 2019 fixant les plafonds des indemnités services par
le Maitres d’Ouvrage Délégués aux présidents, Membres et rapporteurs des Commissions de
réception, des Commissions de suivi et de recette technique ;

- autres entités publiques pour I'Exercice 2022 ;

- les normes technigues en vigueur au Cameroun ;

- les procédures de ['organisme payeur ;

- le CCTG frangais ;

- Drautres textes spécifiques au domaine concerné par le marche.

Article 6 Piéces constitutives du marché

Les piéces constitutives du present marché sont par ordre de pri

e La lettre de soumission ou I'acte d'engagement ;

« La soumission du prestataire et ses annexes dans foutes les dispositions non contraires
au Cahier des Clauses Administratives Particuliéres et aux termes de référence finalisés
ou description des services ;

Le Dossier d’Appel d'Offres de la présente prestation ;

Les offres de I'entreprise ou du groupement d’entreprises ;

Le Cahier des Clauses Administratives Particufiéres (CCAP) ;

Les termes de référence ou description des services ;

Les éléments propres a la détermination du montant du marché, tels que, par ordre de

priorité : les bordereaux des prix unitaires ; Iétat des prix forfaitaires ; le détail ou le devis

estimatif ; la décomposition des prix forfaitaires et/ou le sous-détail des prix unitaires ,

« Le projet/programme d'exécution ou plan/programme d'action validée ;

e Le Cahier des Clauses Administratives Générales (CCAG) applicables aux marchés
publics de prestations mis en vigueur par arrété N° 033 du 13 février 2007 ;

e Le ou les Cahiers des Clauses Techniques Générales (CCTG) applicables aux
prestations faisant objet du marche.

Article 7 Définitions et Attributions et Nantissement

7.1 Définitions générales

Pour 'application des dispositions du présent marché, il est précisé que :

» Le Maitre d’Ouvrage est : le Ministre de I'Economie, de la Planification et de
FAménagement du Territoire. A ce titre il représente I'administration bénéficiére de la
prestation, signe le Marché, les ordres de service ayant une incidence sur les colts, les
délais et les objectifs, les avenants le cas échéant, fait assurer le suivi de I'exécution du
Marché, ordonne le paiement des décomptes, résilie le Marché aprés mis en demeure le
cas écheéant, veille 4 la rédaction du rapport d’achévement de I'exécution, et conserve les

originaux des documents s'y rapportant ;

« L’Organisme chargé du contréle externe du présent marché est: Le Ministre en
charge des Marchés publics. A ce titre, il vérifie, aprés la signature du Marche, son
adéquation avec le Dossier d’Appel d'Offres, la Décision d'attribution et l'offre de du
Cocontractant, et a travers des contrdles inopinés, Ieffectivité et la qualité des travaux
réalisés et réceptionnés. |l procéde également a la vérification a posteriori de I'adéquation
entre les travaux facturés, les paiements effectués et les prestations/travaux réalisés,
signale au Chef de Service du Marché, a l'ingénieur du Marche et/ou au Cocontractant,
les cas de mangquements observés dans l'exécution et vise le décompte définitif du
Marche ;

« Le Chef de Service du Marché est le Sous-Directeur du Suivi des Programmes et
projets d’'Investissement Public du MINEPAT, dénommeé ci-aprés « le Chef de Service »
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il veille au respect des clauses administratives, techniques et financiéres et des délais

contractuels.
o L'Ingénieur du Marché est le Chef de la Division Informatique du MINEPAT. Il est chargé

du suivi et du contrdle technique et financier de I'exécution du Marché, il apprécie, décide
et donne toutes les instructions nentrainant aucune incidence financiére.

« La Commission Interne Supplémentaire de Passation des Marchés Compétente est
la Commission Interne Supplémentaire de Passation des Marchés auprés du MINEPAT ;

7.2: Nantissement
Le présent Marché peut étre donné en nantissement, sous réserve de toute forme de cession de

créance.

Est soumis aux régles applicables en cette matiére aux marchés Publics de I'Etat, notamment l'article
150 du Décret N° 2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics.

En vue de 'application du régime de nantissement institué par I'article 150 du Décret N° 2018/366 du 20
juin 2018 portant Code des Marchés Publics, sont désignés comme suit :

a. Autorité chargée de lordonnancement des paiements: le Ministre de I'Economie, de la
Planification et de ’Aménagement du Territoire ;

b. Autorité chargée de |a liquidation des dépenses : le Ministre de ’Economie, de la Planification et
de ’Aménagement du Territoire;

c. Organisme chargé du paiement : Le Payeur Général du Trésor au MINFI;

d. Responsables compétents pour fournir les renseignements : le Chef Service du Marché, I'ingénieur
du Marché.

Article 8 Notifications et correspondances AT
Toutes communications au titre du présent Marché écrites et le "’f?otﬁ:-é‘_,ti\on ites aux adresses ci-
aprés : q%’ @

a. Dans le cas ol le cocontractant est le destinataire : & i

Monsieur/Madame ......... Directeur Général de.......... BP...... (ville), T&L ...oieene

b. Dans le cas ol le Maitre d'Ouvrage en est le destinataire : Monsieur le Ministre de I'Economie,

de la Planification et de I'Aménagement du Territoire avec copie adressée dans les mémes délais, au
Chef de service et a I'lngénieur le cas échéant.

Le Cocontractant adressera toutes notifications écrites ou correspondance au titre du présent Marche a
lingénieur du Marché avec copie au Chef de service du Marché et au Maitre d'Ouvrage.

Article 9 Domicile de I’entreprise

Le Cocontractant sera tenu d'élire domicile & proximité des lieux d'exécution des prestations et de faire
connaitre a ingénieur du Marché, ledit domicile. Faute de se conformer a cette obligation, dans le délai
de 15 jours a compter de la date de notification de I'Ordre de Service de démarrage des travaux, ou de
faire connaitre par écrit son nouveau domicile aprés la réception provisoire a achévement des travaux a
IIngénieur, les notifications se rattachant a son entreprise seront valablement faites a la Mairie de la

Commune du lieu d’exécution des prestations.
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CHAPITRE Il : EXECUTION DES PRESTATIONS

Article 10 Délai d'exécution

La durée du marché objet du présent Appel d'Offres est de trois (03) mois, la mobilisation étant fonction
de la durée effective des travaux.

Le délai d’exécution court & compter de la date de notification de I'ordre de service signé de ['Autorité
Contractante et prescrivant de commencer les prestations. o

P,,l\"‘l._{;'
Article 11 Ordres de services © S \}3
Les différents ordres de services seront établis et notifies ainsi qu il suit :ff , @ %
- Les ordres de service de commencer les prestations de chaque tranct \e‘ﬁont/si nes par le Maitre
d’Ouvrage et notifiés au Cocontractant par le Chef Service, avec copie\\a“h\;CLef/%e '(ce, a I'Ingénieur
du Marché. N\E1113 %

- Sur proposition du Chef de Service du Marché, les ordres de service ayant une incidence sur
I'objectif, le montant ou le délai d'exécution du Marché seront signés par le Maitre d'Ouvrage et
notifiés par le Chef de service du Marché au Cocontractant avec copie au Chef de Service du

marché, a I''ngénieur du Marche.

- Les ordres de service a caractére technique liés au déroulement normal des prestations seront
directement signés par le Chef de Service et notifies au Cocontractant par lingénieur du Marche,
avec copie au Chef de service du Marché et a I'Ingénieur du Marché.

. Les ordres de service valant mise en demeure seront signés par le Maitre d'Ouvrage et notifiés au
Cocontractant par le Chef de service, avec copie au Chef de service du Marché, a I'lngénieur du

Marché.

- Les ordres de service de suspension et de reprise de la prestation pour cause d'intempéries ou de
force majeure seront signés par le Maitre d'Ouvrage et notifiés par le Chef de service du marché au
Cocontractant avec copie au Chef de service du Marche, a FIngénieur du Marche.

- Le Cocontractant dispose d’un délai de quinze (15) jours pour émettre des réserves sur tout ordre de
service regu. Le fait d'émettre des réserves ne dispense pas le Cocontractant d'exécuter les ordres
de service regus. Le Cocontractant adressera toutes notifications écrites ou correspondances au
Maitre d'ceuvre, avec copie au Chef de service et I'lIngénieur.

Article 12  Description des prestations
L a description détaillée de la prestation est donnée dans les Termes de Référence.
Le Cocontractant aura la charge de :
= Créer un moduie de gestion des actes signés dans le systéme informatique de gestion du
courrier ;
» Collecter tous les actes signés disponibies au MINEPAT;
=  Numériser tous les actes ainsi collectés;
» Charger dans le systéme informatique tous les actes numérisés.

Article 13 Connaissance des lieux et conditions des travaux

L'entreprise est réputé avoir, avant la remise de son offre, visité et examiné les lieux des travaux, avoir
pris une parfaite connaissance du dossier d'appel d'offres, de toutes les sujétions imposées par
lexécution des travaux, des conditions susceptibles d'influencer cette exécution et d'une maniére
générale s'étre procuré toutes informations concernant les risques, aléas et circonstances susceptibles
dlinfluencer son offre et nécessaires a assurer la réalisation de la prestation.

Article 14  Désignation du Représentant de I’entreprise

Dans les quinze (15) jours qui suivent la date de notification de I'ordre de service de commencer les
prestations, F'entreprise devra obligatoirement désigner expressément le responsable de chantier, Chef
de projet, qui disposera de pouvoirs de représentation et de décision suffisants pour engager le
Cocontractant. Cette désignation se fera par courrier a fingénieur avec copie au Chef de service, signé
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par le Cocontractant et comportant le speclmen de signature du responsable ainsi désigné. La non-

objection du Chef de service aprés huit (08) jours équivaut & I'agrément de cette désignation.

Article 15  Matériel et Personnel du Cocontractant :
15.1 Le personnel clé permanent proposé dans l'offre du Cocontractant est composé ainsi qu'il suit :
o . . Nombre
o::lire Démgn:ﬂ:ﬁ,ﬁ; poste Qualification d’années Expérience spécifique
d’expérience
Avoir une expérience d'au
moins 05 ans dans e
développement
Ingénieur (Bac+5 d'application ;
en Iinformatique) Avoir au moins 03 ans
1 Chef de Projet ou Bact5 en 203 d'expérience dans Ia
management des conduite des projets
projets informatique ;
Avoir une qualification en
gestion de projets sera un
atoul.
Avoir une expérience d'au
Ingénieur ;né?‘:glso 0e5 art15 dans le
(BAC+5) en Sanoloston -
2 Ingénieur Informaticien Junior Informatique 205 application ;
option génie Avoir des compétences
logiciel dans le dé: eloppement des
applicat /@W‘eb un
atout \ \
Avoir que expenenc ‘d'\a
Ingénieur des moin 5 ans dan e
Travaux (BAC+3 dével ppement
3 Développeur d'application en Informatique 205 d'application ‘3
option génie - Avoir une expé ce en
logiciel) programmation orienté
projet.

15.2. Toute modification méme partielle apportée aux propositions de l'offre technique n'interviendra
qu'aprés agrément écrit du Maitre d'Ouvrage ou du Chef de service. En cas de modification, le
Cocontractant fera remplacer par un personnel de compétence (qualifications et expérience) au moins
égale ou par un matériel de performance similaire et en bon état de marche.

15.3 En tout état de cause, les listes du personnel d’encadrement et du matériel @ mettre en place
seront soumises 3 I'agrément de I'Ingénieur du marché dans les jours qui suivent la notification de
'ordre de service de commencer les prestations. L'Ingénieur du Marché disposera de 15 jours pour
notifier par écrit son avis au cocontractant avec copie au Chef de service. Passé ce délai, les listes

seront considérées comme approuvées.

15.4. Toute modification unilatérale apportée aux propositions en matérie]l et en personnel
d'encadrement de I'offre technique, avant et pendant les prestations constitue un motif de résiliation. En
cas de non résiliation, le cocontractant sera passible d’'une pénalité correspondant & un pour cent (1%)
du montant toutes taxes comprises du marché, pour chaque personnel ou matériel ayant fait I'objet

d'une telle modification.

15.5 Toute modification apportée sera notifiée au Maitre d'ouvrage.
Article 16 : Assurances

RAS

Article 17 : Planning d’exécution



Dans un délai maximum de quinze (15) jours & compter de la notification de l'ordre de service de
commencer les prestations I'entreprise soumettra a lapprobation de I'Ingénieur du marché, en cing (05)
exemplaires, le planning d’exécution comprenant

- L'organisation générale du Cocontractant ;

- la liste, les profils et le planning de mobilisation des personnels & mettre en place accompagnée
des copies certifiées conformes par I'autorité administrative, du dipléme le plus élevé de leurs,
CV et de l'attestation d'inscription aux ordres professionnels existants auxquels doivent
appartenir le personnel d’encadrement du cocontractant résidant au C.ameroun et éligible audits

FL et
ordres; [ZANES :\
- |'organisation a mettre en place ; ON\\® ‘
- la matrice des actions a effectuer ; < gl

- le chronogramme des taches ;
Le planning d'exécution constituera une piéce contractuelle aprés approbat

Aprés approbation du planning d’exécution par IIngénieur, celui-ci en transmettra, dans un délai de cing
(05) jours, une copie au Maitre d'Ouvrage par courrier. Toutefois, s'il est constaté par le Maitre
d'Ouvrage, des modifications importantes dénaturant l'objectif du marché ou la consistance des
prestations, celui-ci retournera a I'ingénieur, cette copie du planning d'execution, accompagné des
réserves a lever dans un délai de quinze (15) jours & compter de sa réception.

Article 18  Agrément du personnel et du matériel
L'agrément de l'offre en phase d'appel d'offres vaut approbation du personnel et du type de matériel

présenté. Sauf avis contraire ou en cas de force majeure diment reconnu par I'administration, le
Cocontractant sera tenu de mettre en place le personnel figurant dans son offre pour l'exécution du
présent Marché en confirmation des listes soumises a l'appel d'offres, auquel le programme d'emploi de

chacun sera ajouté.

En cas de changement par rapport a l'offre, le Cocontractant soumettra a I'approbation préalable du
Chef de service, la liste du matériel et/ou du personnel non prévu dans l'offre et appelé a effectuer le
contréle avec la justification de leur qualité (CV des experts proposés, fiches techniques, date de mise
en service pour le matériel de contrdle).

Le Cocontractant ne pourra étre autorisé & procéder au remplacement de plus de vingt-cing pour cent
(25%) du personnel sauf cas de force majeure.

Toute modification unilatérale apportée aux propositions en matériel et en personnel d'encadrement de
l'offre technique, avant et pendant les prestations constitue un motif de résiliation. En cas de non
résiliation, le cocontractant sera passible d'une pénalité correspondant a un pour cent (1%) du montant
toutes taxes comprises du marché, pour chaque personnel ou matériel ayant fait I'objet d'une telle

modification.

Si le Maitre d'Ouvrage demande le remplacement d'un membre de I'équipe pour faute grave diment
constatée ou pour incompétence, le remplacement se fait aux frais du cocontractant dans un délai
maximum de quinze (15) jours. Le Maitre d'Ouvrage se réserve la possibilité de refuser son agrément a
une personne proposée par le cocontractant dont la qualification serait insuffisante.

Article 19 Remplacement du personnel

19.1 En cas de remplacement, la qualification du personnel proposé doit étre au moins
équivalente a celle de 'agent remplacé. Au cas ol la qualification du personnel propose
reste inférieure a celle de Pagent concerné, mais conforme aux dispositions du DAQO, le
Cocontractant sera passible d’une pénalité correspondant a cing pour mille (5/1000éme) du

montant du marché.



19.2

19.3

En tout état de cause et sauf en cas de force majeure, le Cocontractant ne pourra remplacer
plus de vingt-cing pour cent (25 %) de son personnel sans s'exposer a la procédure de
résiliation,qui sera faite par le Maitre d’'Ouvrage.

Le remplacement de I'agent en cause ne devra en aucun cas interrompre la continuité des
travaux. Tous les frais en découlant seront a la charge entiére du Cocontractant.

En cas de maladie ou d’accident, le Cocontractant devra remplacer sans délai tout agent qui
se trouverait empéché d'exécuter les tdches qui lui seront confiées normalement par
Iapplication du présent marche.

Si I'Ingénieur du marché demande le remplacement d'un agent pour faute grave de ce
dernier diment constatée par les deux parties, le Cocontractant devra pourvoir a ses frais a

son remplacement immédiat.

19.4 Dans tous les cas de remplacement exposés ci-dessus, la procédure d'agrément reste
valable pour le nouvel agent désigné par le Cocontractant pour succeéder a I'agent remplacé.

Article 20

| 'entreprise ne pas pourra sous-traiter une partie de la prestation qui

By
£

(:,F\
1 s(‘fafa'ﬁnﬁ 3

Sous-traitance

préalable du Maitre d'ouvrage. Cette sous-traitance devra faire f\l/la/ aft du maitre

d’'ouvrage, d’'un agrément préalable du sous-traitant proposé (insérer IR
de la validation du contrat de sous-traitance qui lie 'entreprise a son sous-

Article 21

fit.

Obligations du Maitre d’Ouvrage et du Cocontractant

21.1 Obligations du Maitre d’Ouvrage

Le Maitre d'Ouvrage est tenu de fournir au prestataire les informations nécessaires a I'exécution
de sa mission, et de lui garantir, aux frais de ce dernier, l'accés au lieu d'exécution de la

prestation.
Le Maitre d’Ouvrage assure au prestataire protection contre les menaces, outrages, violences,

voies de fait, injures ou diffamations dont il peut &tre victime en raison ou a Foccasion de
I'exercice de sa mission.

21.2 Obligations du Cocontractant

L'entreprise, au titre cocontractant, assure la réalisation de la prestation conformément aux
obligations et aux prescriptions contenues dans les Termes de Reference.

Le non respect de cette obligation, aprés mise en demeure par le Chef de Service, peut entrainer
le remplacement du personnel impliqué ou la résiliation du marche.

Article 22 :
RAS

Article 23
RAS

Constat de I'éffectivité des prestations

journal des activités

CHAPITRE Il : CLAUSES FINANCIERES

Article 24 :

Garanties et cautions (CCAG complété)

24.1. Cautionnement définitif
Le cautionnement définitif est fixé a cing pour cent (5%) du montant TTC du marché. Il sera constitué

par le Cocontractant dans les vingt (20) jours a dater de la notification du Marché. Il sera saisi en cas
d’abandon du marché ou de cessation définitive d’exécution des prestations pour une raison imputable

au Cocontractant.

E



Ce cautionnement peut étre remplacé par une caution personnelle et solidaire délivrée par une banque
ou compagnie d'assurance agréee et habilitée par le Ministre en charge des Finances a émettre les

cautions dans le cadre des Marchés Publics.

Le cautionnement sera restitué, ou la caution personnelle et solidaire délivrée, dans un délai de trente
(30) jours suivant ia date de recette technique des prestations, a la suite d'une main levée délivrée par le
Maitre d'Ouvrage aprés demande du Cocontractant.

24.2. Cautionnement d'avance de démarrage ;J-C,
24.2-1 Conformément aux textes en vigueur et sur demande expresse du Cocantr
accordé une avance de démarrage d'un montant au plus égal a vingt pour cent (Q

taxes comprises du marché sans justification. Cette avance devra étre cautior}né;e,'
(100%) par une banque ou compagnie d'assurance agreée et habilitée par le Mini
Finances a émettre les cautions dans le cadre des Marches Publics.

Article 25 Montant du marché

Le montant du présent marché, tei qu'il ressort du Détail Quantitatif et Estimatif ci-joint, est de:

Montant en lettres en Montant en chiffres en
francs CFA francs CFA

Montant total HT

TVA

Montant TTC

IR (5,5% ou 2,2%)

Montant net a Mandater

Article 26 Consistance des prix

La dafinition et la consistance des prix sont précisées dans le bordereau des prix.

Article 27 Lieu et mode de paiement

27.1. En contrepartie des paiements a effectuer par le Maitre d'Ouvrage au Cocontractant, dans les
conditions indiquées dans le marché, le Cocantractant s'engage par les présentes a exécuter le marché
conformément aux dispositions du marche.

272. Les paiements seront effectués par virement en Franc CFA au compte
N° ouvert au nom de a la Banque

, Agence de ;

Article 28  Variation des prix

28.1. Les prix sont fermes.

a. Les acomptes payés au cocontractant au titre des avances ne sont pas révisables.
b, La révision est « gelée » a I'expiration du délai contractuel, sauf en cas de baisse
des prix.

28.2. Modalités d’actualisation des prix

Sans Objet

Article 29: Formules de révision des prix (CCAG article 17)
Sans Objet.




Article 30 : Formules d’actualisation des prix (CCAG article 17)
Sans Objet.

Article 31 Avance de démarrage

31.1. Une avance de démarrage pourra étre consentie au cocontractant sur sa demande, au demarrage
des prestations. Son montant sera au plus égal & 20% du montant TTC du marché. Elle sera cautionnée
& cent pour cent (100%) par une banque ou compagnie d’assurance agréée et habilitee par le Ministre
en charge des Finances a émettre les cautions dans le cadre des Marchés Publics. La rédaction de la

caution sera conforme au modeéle joint au Dossier d'Appel d’Offres.

31-2. L'avance de démarrage sera remboursée par prélévement de vingt-cing pour cent (25%) du
montant des prestations de chaque décompte a partir du moment ol les prestations effectuées
dépassent quarante pour cent (40%) du montant du marché. Il doit étre termine au plus tard lorsque le
montant des prestations atteint quatre-vingt pour cent (80%) de la valeur du &é&’é‘é‘;En tout état de

cause, le remboursement devra étre terminé un (01) mois avant la date d'explr‘ql n'dl,:!:de contractuel.

4 \:
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31-3. Au fur et & mesure du remboursement des avances, le Chef de Serv u:l\‘}i@o e*éonnera la
main - levée de la part de Ia caution correspondante si le Cocontractant en fait‘e‘ihg‘g]%ﬁggp
\‘___

Article 32 Cautionnement définitif

32.1. Le cautionnement définitif garantissant I'exécution intégrale des prestations sera constitué dans un
délai de vingt (20) jours & compter de la date de notification de I'ordre de service de commencer
les prestations. Le cautionnement provisoire est restitué au Bureau de contréle aprés constitution

de ce cautionnement définitif.
32.2. Son montant est fixé & cing pour cent (5%) du montant TTC du marché.

32.3. Le cautionnement définitif peut étre remplacé par une caution personnelle et solidaire d'un
&tablissement bancaire installé sur le territoire camerounais et agréé par le Ministre en charge des

finances.

32.4. Le cautionnement sera restitué ou la caution bancaire le remplagant, libérée, sur demande écrite
du Bureau de contrdle, a Ia fin des prestations, aprés approbation du rapport final.

Article 33 Réglement des prestations

33.1. Constatation des prestations exécutées.

Avant le 30éme de chaque mois, le cocontractant et I'ingénieur établissent en réunion de
d'évaluation, un attachement qu'ils signent contradictoirement et qui récapitule et fixe les
quantités réalisées et constatées pour chaque poste du bordereau au cours du mois et
pouvant donner droit au paiement. Le constat de I'effectivité des prestations réalisées par
IIngénieur ne diminue en rien la responsabilite du cocontractant en cas de défaillances
desdites prestations.

Le Cocontractant sera remunéré par décompte établis en appliquant les prix du bordereau
aux prestations réellement exécutées et constatées par attachement.

33.2, Décompte mensuel seront payés de la fagon suivante :

Au plus tard le sept (7) du mois suivant le mois des prestations, le Cocontractant
présentera en réunion de chantier, & l'ingenieur et au chef service du marche, sept (07)
exemplaires de deux décomptes (un décompte hors TVA et un décompte de ia TVA),
qu'ils examineront et valideront s'il y a lieu, en guichet unique et séance tenante. Ces
décomptes seront rédigés selon un modele agréé et établissant le montant {otal des
sommes auxquelles il peut prétendre du fait de Fexécution du marché, depuis le début de
celui-ci et en vue de faire payer au Cocontractant, 'ensemble des prestations définies



dans le bordereau des prix unitaires, effectuées pendant le mois précédent.

La vérification est effectuée par 'Ingénieur du Marché et la liquidation est effectuée par le
le Maitre d’Ouvrage

Seul le décompte hors TVA sera réglé au prestataire. Le décompte du montant des taxes
fera I'objet d'une écriture d'ordre entre les budgets du MINEPAT et du ministéere en

charge des finances.

Le montant HTVA de 'acompte a payer au prestataire sera mandaté comme suit :
- 94,5% ou 97,8% versé directement au compte du prestataire ;
_ 5,5% ou 2,2 versé au trésor public au titre de IR d{l par le prestataire ;

Les versements d’acomptes interviennent dans les délais réglementaires & compter de la
date de transmission au comptable compétent des constatations ouvrant droit a paiement.

Décompte général - Etat du solde

Aprés approbation du rapport final, le prestataire adresse au Maitre d'Ouvrage une
demande de solde sous forme de décompte général faisant apparaitre la récapitulation
des sommes déja pergues ainsi que du solde a verser ; cette récapitulation constitue le
décompte général.

Le paiement du dernier décompte est conditionné par la remise du rapport final par le
prestataire au Maitre d’ouvrage, et lacceptation par ce dernier, dudit rapport dans un
délai de quinze (15) jours francs.

Toutefois, les attachements et les décomptes doivent étre controlés, validés et signés lors
des réunions d’évaluation.

33.3. Décompte d'avance de démarrage (le cas echéant).

Aprés l'accord éventuel du Maitre d'Ouvrage 4 la demande de l'avance de démarrage
visée a I'article 31 susvisé, le décompte y relatif et correspondant au pourcentage accordé
sera établi par le Cocontractant et transmis a I'ingénieur, accompagné du cautionnement

equivalent.

33.4. Conformément a larticle 47, alinéa (f) du Décret n° 2018/366 du 20 juin 2018
portant Code des Marchés publics, seule la transmission du decompte définitif a
I'organisme payeur en vue du paiement, sera subordonné au visa préalable du MINMAP.

Article 34: Intéréts moratoires (CCAG article 28)
Les intéréts moratoires éventuels sont payés par état des sommes dues conformément

aux dispositions de I'article 167 du Décret n° 2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des
Marchés publics.

Article 35: Pénalités

35.1. Pénalités de retard
A défaut pour le Cocontractant d’avoir terminé la totalité des prestations dans le délai imparti, il lui sera
appliqué, aprés mise en demeure préalable, les pénalités de retard ci —aprés, conformément a l'article
168 du Décret n°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marches Publics :
- Un deux milliéme (1/2000¢&) du montant TTC du marché de base par jour calendaire
de retard du premier au trentiéme jour au-dela du délai contractuel fixé par le marché
- Un milliéme (1/1000&) du montant TTC du marché de base par jour calendaire de

retard au-dela trenti€éme jour.
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Le montant des pénalités ne peut excéder dix pour cent (10%) du monta l
de ses Avenants, le cas échéant, sous peine de résiliation, conformémen
n°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics.

Article 36 : Décompte final (CCAG complété)



36.1 Aprés achévement des prestations et dans un délai maximum de Trente (30) jours apres la date de
dépét du rapport final intégrant les observations éventuelles de la commission de suivi et des recettes
techniques, le Cocontractant transmettra a I'Ingénieur, le projet de décompte final des prestations
effectivement réalisées, qu’il aura établi & partir des constats contradictoires et qui récapitule ie montant
total des sommes auxquelles il peut prétendre du fait de 'exécution du marché dans son ensemble.

36.2. En cas de rectification, le cocontractant dispose d'un délai de 10 jours pour renvoyer le decompte
final revétu de sa signature a I'lngénieur. Ce projet de décompte final, une fois accepté par I'Ingénieur et
le Chef de service du marché devient décompte final. Il sert & I'établissement de l'acompte pour solde du
marché, établi dans les mémes conditions que celles définies ci-dessus pour !'établissement des

décomptes antérieurs.

36.3. Ce décompte final approuvé par le Chef de service ainsi qu'une copie de lattachement
correspondant seront soumis au visa préalable du Ministére chargé des Marchés Publics avant d'étre

transmis au Maitre d'Ouvrage pour prise en charge.

Article 37 : Décompte général et définitif (CCAG complété)
Dans le cadre du présent marché le Décompte final vaut décompte général.gf.dé |‘ﬁ1‘t\i9 \
-+

Ce décompte définitif sera soumis au visa préalable du Ministre cha /é@;m shes
Publics avant sa transmission a I'Organisme payeur. 5&@
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Article 38: Régime fiscal et douanier (CCAG complété) Y'_J'c, =
La Loi n® 2018/012 du 11 juillet 2018 définit les modalités de mise en ceuvre du régime fiscal des

Marchés Publics.Ces éléments doivent étre intégrés dans les charges que l'entreprise impute sur ses
colits d'intervention et constituer I'un des éléments des sous-détails des prix hors taxes. Le prix TTC

s'entend TVA incluse.

Article 39 : Timbres et enregistrement du marché (CCAG article 20)
Sept (07) exemplaires originaux du marché seront timbrés et enregistrés par les soins et
aux frais du Cocontractant, conformément & la réglementation en vigueur.

Le non enregistrement dans les délais réglementaires entrainera des sanctions prévues
par le Code Général des Impéts.

Aprés enregistrement, cing (05) exemplaires originaux enregistrés du marche devront étre
retournés a [a Direction de la Programmation des Investissements Publics, Structure
Interne de Gestion Administrative des Marchés Publics du Chapitre 94 pour ventilation.



Chapitre IV : De la recette
Article 40 : Commission de suivi et recette technique
La Commission de Suivi et de Recette Technique sera composée des membres suivants :

« le Maitre d’'Ouvrage ou son représentant, Président ;

e le Chef de Service du Marché, Membre ;

¢ [Ingénieur du Marché, Rapporteur ;

¢ unreprésentant du SIGAMP-94, Membre |

e un représentant du MINMAP, Observateur.

« Deux représentants de la Division Informatique du MINEPAT, Membres ;

Le Maitre d'Ouvrage pourra inviter toute personne ressource, compte tenu de ses compétences, a
participer aux travaux de la Commission de Suivi et de Recette Technique.

Les membres de la Commission sont convoqués aux sessions par courrier dans un délai de quinze (15)
jours avant la date de tenue de la session.

Article 41 : Recette des prestations (CCAG article 36)

Les modalités de recette des prestations sont définies dans les Termes de Référence et conformement
aux dispositions des articles 156 et 157 du décret N°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des

Marchés Publics.

E



CHAPITRE V : CLAUSES DIVERSES

Article 42 : Cas de force majeure (CCAG article 41)

La force majeure s'entend par tout événement imprévisible et insurmontable qui
empécherait au Cocontractant de remplir tout ou une partie de ses obligations
contractuelles.

Les cas de force majeure seront constatés conformément aux dispositions prévues dans
le Cahier des Clauses Administratives Générales (CCAG) applicable aux Marchés Publics
de Services et de Prestations Intellectueiles.

Le Cocontractant informera le Maitre d’Ouvrage par écrit dans un délai de huit (08) jours
de tout cas de force majeure. Dés qu'une telle information sera confirmée par le Maitre
d'Ouvrage, le Cocontractant pourra se voir dégagé de toutes responsabilités pour
manquement au respect de ses engagements par l'autorite contractante.

Article 43  Soumission aux lois et réglements P

V
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L'entreprise devra se conformer & la réglementation en vigueur concernan 'emploi de Ia
main d'ceuvre. |l ne pourra formuler aucune demande d'indemnités basée sur les

sujétions ou difficultés qui résulteraient.

L'entreprise doit se soumettre aux lois et réglementations en vigu

Article 44 Législation concernant la main d'ceuvre

Article 45: Résiliation du marché (CCAG article 42)

Le marché peut étre résilié comme prévu & la Section Il, Sous-section | du chapitre [, du Titre V du
décret N° 2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics et également dans les conditions
stipulées aux articles 42, 43, 44, 45, 46 et 47 du CCAG (prestations inteliectueiles), notamment dans

I'un des cas suivants ;

—  déces du titulaire du marché. Dans ce cas, le Maitre d'Ouvrage peut, s'il y a lieu, autoriser que
soient acceptées les propositions présentées par les ayant- droits pour la continuation des

prestations ;

— faillite du titulaire du marché. Dans ce cas, le Maitre d'Ouvrage peut accepter s'il y a lieu, des
propositions qui peuvent étre présentées par les créanciers pour la continuation des prestations ;

- liquidation judiciaire, si le co-contractant de I'Administration n'est pas autorisé par le tribunal a
continuer l‘exploitation de son entreprise ;

— en cas de sous-traitance, de cofraitance ou de sous-commande sans autorisation
préalable du Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d'Ouvrage Délégue;

_ défaillance du co-contractant de I'Administration ddment constatée et notifiée a ce dernier par
le Maitre d'Ouvrage au le Maitre d'Ouvrage Délégueé ;

— non-respect de |a législation ou de la réglementation du travail;

— variation importante des prix dans les conditions définies par le cahier des clauses
administratives générales, suite a ia modification des conditions économiques ou des quantités

initiales du marche ;
— manceuvres frauduleuses et corruption diment constatées.
Le marché peut également étre résili¢ dans les cas suivants :

_ Retard de plus de trente (30) jours calendaires dans I'exécution d'un ordre de service ou arrét
injustifié des travaux de plus de sept (07) jours calendaires ;
K



_ Pénalités cumulées dépassant 10 % du montant T.T.C. du Marché de base avec ses avenants ;
— Refus de la reprise des travaux mal exécutés ;

— Défaillance du prestataire;
Article 46  Différends et litiges (CCAG article 48)

Les differends ou litiges nés de I'exécution du présent marché peuvent faire I'objet d'un
réglement a 'amiable.

A défaut du réglement amiable, tout différend découlant du marché sera porté devant la
juridiction camerounaise compétente, conformément aux dispositions de l'article 187 (2)
du décret N°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics.

Article 47 Edition et diffusion du présent marché (CCAG complété)
Vingt (20) exemplaires du présent marché seront &dités par les soins du Maitre d'Ouvrage.

Article 48 et dernier  Entrée en vigueur du marché (CCAG complété)
Le présent marché ne deviendra définitif qu'aprés sa signature par le Maitre d’Ouvrage. [l entrera en
vigueur dés sa notification au Cocontractant par ce dernier.
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1. CONTEXTE ET JUSTIFICATION

Le Ministére de I'Economie, de la Planification et de l'’Aménagement du
Territoire (MINEPAT) a été créé a la faveur du décret n°2007/268 du 07
septembre 2007 modifiant et complétant certaines dispositions du décret
n°2004/230 du 08 décembre 2004 portant organisation du gouvernement.

Le Ministére de I'’Economie, de la Planification et de I’Aménagement du
Territoire (MINEPAT) est chargé de I’élaboration et de la mise en ceuvre de la

politique économique de la nation ainsi que de 'aménagement du territoire.

Dans le but d’exercer de maniére efficace les missions qui lui incombent, le
MINEPAT a engagé depuis 2003 un programme d’amélioration de son systéme
d’information a travers notamment l'acquisition dun logiciel intégré de gestion
du courrier. Cette solution batie sur une architecture client-serveui_Q_—tiers a
présenté avec le temps plusieurs limites techniques, parmi lesqﬁ%&‘*‘-& i), 1a
nécessité de mettre a jour les nombres de postes clients rp/e \%}.1

maintenance corrective ou évolutive de la solution ; (ii) la difficulgg

déploiement de la solution dans les différents sites abritant les servidgsrgefitraux
ot B

du Ministére.

Cest dans le but de lever ces insuffisances techniques que le Ministére a opté
pour le développement d’une nouvelle solution basée sur une architecture 3-
tiers. Une nouvelle application avait ainsi pu voir le jour dés le début de l'année
2015 et déployée dans le Cabinet du Ministre et le Secrétariat Général logés a
Iimmeuble ex SCB sis au Boulevard et a I'immeuble rose. Aprés quatre années
de fonctionnement, les utilisateurs ont formulés un certain nombre de
recommandations qui ont fait I'objet de la sélection d’un consultant afin de
prendre en compte celles-ci. C'est ainsi qu'en fin 2019, une nouvelle version
plus actuelle en matiére de technologie a été déployée. En 2020, s’en est suivi

une série de formation afin d’étendre l'utilisation au sein des services centraux

du MINEPAT.

Parmi les fonctionnalités de la nouvelle version, figure le module des gestions
des actes signés. En effet, le MINEPAT prends par an des milliers d’actes. Ceux-
ci peuvent étre liés aux finances (accord, décaissement, Ordre de mission,
décomptes), au fonctionnement des services (note de service, note d’instruction,

etc), & la carriére des personnels (avancement, mise en stage, mise en
disponibilité, etc).

s —o e e T S et
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Au regard du nombre sans cesse croissant de ces actes, la Division de la
Programmation des Investissements Publics et la Sous-Direction de ’Accueil, du
Courrier et de Liaison éprouvent des difficultés quant a leur gestion. Ces

difficultés sont de plusieurs ordres :

Le support de conservation de ces actes restes le papier. En effet, la conservation de ce
support est trés difficile du fait des intempéries (humidité, incendie, etc) et de la présence

des animaux tels que les rongeurs, les insectes (cafards) ;
La Sous-Direction de lAccueil, du Courrier et de Liaison (SDACL), ne dispose pas

suffisamment d’espace pour le stockage physique de ces documents qu};_ Je Vimportance

(C) \D
-
? o d@a
élucider certains litiges ; -
N\

- Indisponibilité de certains accords au moment du traitement des dé AqmﬁtN 5

n’est plus a signaler ;
- La difficulté dans la recherche des actes signés en cas de sollici

Au regard des problémes énoncés ci-dessus, il devient important pour le

MINEPAT de mettre en place un dispositif capable de numériser tous les actes

signés du ministre.

2. Objectifs

2.1. Objectif général

Le présent projet a pour but la numérisation et la sécurisation des actes

signés.

2.2. Objectifs spécifiques

De maniére spécifique, il s’agit de :

» mettre 4 niveau le module de gestion des actes signés disponibles dans le systéme
informatique de gestion du courrier ;

» Collecter tous les actes signés disponibles au MINEPAT;

» Numériser tous les actes ainsi collectés;

» Charger dans le systéme informatique tous les actes numérisés.

3. Résultats attendus

Au terme de ce projet, les résultats ci-aprés sont attendus :

- Module de gestion des actes signés capables de prendre en charge les fichiers numeérisés

et les stocker mise a niveau;
- Tous les actes signés du Ministre collectés ;
__;_______—__——f—————————__
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- Tous les actes signés collectés numérisés
- Les actes signés sont disponibles dans le systéme et accessibles dans tout le MINEPAT.

—H
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- Rapport de mise & niveau du module de gestion des aCteSRSighés contenant:
I’analyse, la conception et la mise en ceuvre ;

- Rapport statistique de la collecte des actes signés (accords de financement, av

- Rapport de saisie dans le Systeme Informatique de Gestion du Courrier des actes

signé

5. Méthodologie

Pour atteindre les résultats escomptés, le consultant, sur la base du systéme existant, devra
produire aprés un parcours exhaustif des différentes fonctionnalités, un rapport d’analyse
du module de gestion actuel des actes signés. Le Consultant devra axer son analyse sur les

traitements et sur les données.

Aprés la validation du rapport d’analyse, le consultant devra rédiger un dossier de
conception. Il devra également axer la modelisation du systéme sur les données et les
traitements. Le langage UML et une démarche agile sont préconisés pour toutes les étapes
de 1a modélisation. Au terme de cette étape, un point de validation sera observé afin de
permettre 4 1’équipe projet coté Maitre d’Ouvrage de s’assurer de la cohérence et de la

pertinence du livrable,

Au terme de la conception, le consultant devra poursuivre avec la phase de
&’ implémentation. 11 devra se conformer aux exigences qui sont celles du systéme existant
et qui sont consignées dans la section « équipe de projet» du présent document. Le
consultant devra appliquer le principe de séparation des responsabilités, en I’occurrence
celles du traitement de ’information et de sa mise en forme. Le pattern MVC (Modéle-
Vue-Controleur) servira de guide au Consultant & ce sujet.

A la fin de la programmation, le prestataire procédera 4 la formation et au déploiement de
la nouvelle solution.

Les étapes précédentes pourront faire I’objet d’une révision pour la prise en compte de
certains aspects au fur et 4 mesure que le travail avancera. Il s’agira de mener une
démarche d’amélioration continue ou de résolution de probléme selon le cycle du PDCA
afin d’adopter une méthode structurée et de mettre en ceuvre les solutions les plus adaptees

et pérennes.
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6. Organisation de la mission s

e
La mission sera réalisée par un prestataire dont lesft Ay auX-Sex \]
1) \r

=
MINEPAT constituée de trois personnels de Ia D \@

&
de la Sous-Direction de 1’'Accueil, du Courrier et de B'f”ai’ge_“)il‘zdb/s'ignés a cet effet par leurs

suivis par une équipe du

Gtique et deux personnels

hiérarchies respectives.

Chaque extrant issu des différentes étapes fera 1’objet d’une validation au cours d’une
réunion par I’équipe du MINEPAT. Le consultant est tenu de transmettre & cette équipe le
document deux jours avant la tenue de la réunion de validation.

Le passage d’une étape 4 une autre est conditionné par la validation de I’équipe du

MINEPAT de la phase précédente.

7. Equipe de projet
La participation au présent avis & concurrence est ouverte a égalité de conditions aux

Consultants désireux d’y prendre part.

Le Consultant recherché est un Cabinet ayant au moins 5 années d’expériences dans le
développement des applications informatiques. Le Consultant disposera de références
techniques qui prouvent qu’il a déja réalisé au moins trois (03) travaux similaires. Les
références techniques devront étre prouvées par des attestations de bonne exécution des

travaux similaires exécutés. Pour la réalisation de la présente étude, le Consultant doit

mobiliser 5 expert(e)s dont les profils sont les suivants :

Un(e) expert(e) en Systéme d’information, Chef de projet [45 H/J]
Chargé de la coordination des activités et de la cohérence méthodologique du déroulement

des activités. I1 doit remplir les critéres ci-apres :
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o Ingénieur, bac + 5 en informatique ou en management de projet;

e Au moins 03 ans d’expérience dans la conduite des projets informatique ;

e Une qualification en gestion des projets est un atout.

» Un ingénieur informaticien junior [55 H/J]

Chargé de la consolidation des diffeérents résultats issus des activités réalisées. Il doit
vérifier les conditions suivantes :

o Ingénieur, bac+5 en informatique option génie logiciel ;

o Avoir une expérience d’au moins 05 ans dans le développement
d’application ;

e Des compétences dans le développement des applications web

» Un dévéloppeurs d’application [60 H/J]

Chargés de la transformation des différentes fonctions dans les langages informatiques, ils
doivent avoirs les qualités ci-apres :

e Ingénieur des travaux, bac+3 en informatique ;

o Avoir au moins 05 références dans le développement d’application similaire ;

e Avoir de solides connaissances en programmation orienté objet

8. Durée de la mission

Le Consultant devra proposer un calendrier détaillé étalé sur unc période de 60 jours
calendaires ‘

s —————————— e
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9. Budget

Le détail estimatif du projet par poste de dépenses est décrit dans le tableau ci-dessous :

Réf. Désignation QTE coUT 7= MONTANT
(H/J) UNITAIRE /57—y,

1. Honoraire chef de ’(
projet  (Bact3 ‘Z )
ayant au moins 3 \§

g?née? . 45 185 000
expérience dans

la conduite des
projets
informatiques

2. Honoraire  d'un
ingénieur  Junior
(Minimum bac+4
en informatique
avec au moins 05 55 135 000 7 425 000
ans d'expérience
dans le
développement
des applications)

3. Honoraire  d'un
développeur
(bac+3 minimum
avec au moins 05

référence dans le 60 125 000 7 500 000
développement
d'applications
similaires)

TOTAL HT 23 250 000

TVA (19,25%) 4475
625

TOTAL TTC 27 725 625




Piéce n°6

PROPOSITION TECHNIQUE TABLEAUX TYPES




6A. Lettre de soumission de la Proposition Technique

6B.

6C.

6D.

6E.
6F.
6G.

6H.

Références du Candidat

Observations et suggestions du Candidat sur les Termes de Référence et sur les
données, services et installations devant étre fournis par le Maitre d’Ouvrage

Descriptif de la méthodologie et du plan de travail proposés pour accomplir la
mission

Composition de I'équipe et responsabilités de ses membres
Modale de Curriculum Vitae (CV) pour le personnel spécialisé proposé
Calendrier du personnel spécialisé

Calendrier des activités (programme de travail)




6A. Lettre de soumission de la proposition technique

[Lieu, date]

A : [Monsieur le Ministre de 'Economie, de la Planification et de 'Aménagement du Territoire -
Yaoundé]

Madame/Monsieur,

Nous, soussignés, avons I'honneur de vous proposer nos services, a fitre de Cocontractant,
pour [titre des services] conformément a votre Dossier d'Appei d'Offres en date du [date] et &
notre proposition. Nous vous soumettons par les présentes notre Proposition Technique

[préciser le (s) lot, le cas échéant].

Si les négociations ont lieu pendant la période de validité de la proposition, c'est-a-dire avant le
[date], nous nous engageons & négocier sur la base du personnel proposé ici. Notre proposition
a pour nous force obligatoire, sous réserve des modifications résultant de la négociation du

contrat.

Nous savons que vous n'étes tenue/tenu d'accepter aucune des propositions regues.

Veuillez agréer, Madame/Monsieur, 'assurance de notre considération distinguee.

Signature du representant habilité
Nom et titre du

Nom du Candidat

Adresse




6B. Références du Candidat & .

N
Services rendus pendant les [indiquer le nombre de 1 & 10] derpi reibannees] qui illustrent le
mieux vos qualifications. %\_/ *f

A l'aide du formulaire ci-dessous, indiquez les renseignements demandés pour chague mission
pertinente que votre société/organisme a obtenue par contrat, soit en tant que seule sociéte,
soit comme I'un des principaux partenaires d'un groupement.

Nom de la Mission : Pays :

Lieu : i .
Personnel spécialisé fourni par vofre
société/organisme (profils) :

Nom du Client: Nombre d'employés ayant participé a Ila
Mission :
Nombre de mois de fravail ; durée de la
Adresse : Mission :
Délai :

Date de démarrage : Date d'achévement : | Valeur approximative des services (en francs

(moisfannée) (mois/année) CFAHT):
Nom des Cocontractants Nombre de mois de travail de spécialistes
associés/partenaires éventuels : fournis par les Cocontractants associés :

Nom et fonctions des responsables (Directeur/Coordinateur du projet, Responsable de
I'équipe) :

Descriptif du projet :

Description des services effectivement rendus par votre personnel :

Nom du candidat

Produire justificatifs

E



6C. Observations et suggestions du consultant sur les termes de référence et sur les
données, services et installations devant étre fournis par le Maitre d'Ouvrage

Sur les termes de référence :

b wWwhN =

Sur les données, services et installations devant étre fournis par le Maitre d'Ouvrage

AW =




6D. Descriptif de la méthodologie et du plan de travail proposés pour accomplir la

mission

6E. Composition de I'équipe et responsabilités de ses membres

1 Personnel technique/de gestion

N AN ——
Nom Poste Attributions M
2 Personnel d'appui (siége et local)
Nom Poste Attributions




6F. Modéle de Curriculum Vitae (CV) du personnel spécialisé proposé

...................................................

Principales qualifications :
[En une demi-page environ, donner un apercu des aspects de la formation et de l'expérience de

'employé les plus utiles & ses attributions dans le cadre de la mission. Indiquer le niveau des
responsabilités exercées par lui/elle lors de missions antérieures, en en précisant ia date et le lieu.]. . . ..

Formation :
[En un quart de page environ, résumer les études universitaires et autres études spécialisées de
remployé, en indiquant les noms et adresses des écoles ou universités fréquentées, avec les dates de

fréquentation, ainsi que les diplémes obtenus.]

Piéces Annexes :
- Copie certifiée conforme du dipléme le plus élevé et éventuellement une attestation de l'ordre du
corps de metier

- Attestation de disponibilité

Expérience professionnelle :
[En deux pages environ, dresser la liste des emplois exercés par 'employé depuis la fin de ses études

par ordre chronologique inverse, en commengant par son poste actuel. Pour chacun, indiquer les dates,
nom de I'employeur, titre du poste occupé et lieu de travail. Pour les dix derniéres années, préciser en
outre le type d'activité exercée et, le cas échéant, le nom de clients susceptibles de fournir des

références.)

...........................................................................

Connaissances informatiques :
[Indiquer, le niveau de connaissance]

...........................................................................

Langues :
[Indiquer, pour chacune, le niveau de connaissance : médiocre/moyen/ bon/excellent, en ce qui

concerne la langue lue/écrite/ parlée. ]

...........................................................................



Attestation :

Je, soussigné, certifie, en toute conscience, que les renseignements ci-dessus rendent fidélement
compte de ma situation, de mes qualifications et de mon experience.

[Signature de 'employé et du représentant habilité du consultant] Jour/mois/année
NOM A FEIMPIOYE © o v e ev et e e e r e e s a s a e

....................................................




6G. Calendrier du personnel spécialisé

Nom Poste . Mois (sous forme de diagramme & barres)
Rapports a
fournir/activités
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Nombre de
mois
Sous-total
(1)
Sous-total
(2)
Sous-total
(3)
Sous-total
(4)
Temps plein : Temps partiel :
Rapports a fournir :
Durée des activités : Signature :
(Représentant habilité)
Nom : Titre : Adresse :




6H. Calendrier des activités (programme de travail)
A. Préciser la nature de l'activite

[Mois a compter du début de la mission]

1er 2e 3e 4e 5e 6e Te 8e ge 10e | 11e | 12e

Activité (tache)




B. Achévement et soumission des rapports

apports Date

1. Rapport initial

2. Rapports d’avancement
a. Premier rapport d'avancement
b. Deuxiéme rapport d’avancement

3. Projet de rapport final

4. Rapport final




Piéce n°7

PROPOSITION FINANCIERES TABLEAUX TYPES

Récapitulatif des tableaux types



7. A.

Lettre de soumission de la proposition financiére pour les Marchés a paiement

par prix forfaitaires

Etat récapitulatif des colits

Ventilation des colits par activité

Coiit Unitaire du Personnel Clef

Coiit Unitaire du Personnel d’Exécution
Ventilation de la rémunération par activité

Frais remboursables par activité

Frais divers pour les Marché s 4 paiement par prix unitaires pour les Marché s a

paiement par prix unitaires
Cadre du Bordereau des prix unitaires

Cadre du détail estimatif

Cadre du sous-détail des prix unitaires

Prix unitaires élémentaires (cf. 5.D.; 5.E.; ...etc) ;
Décomposition des prix unitaires ;
Frais remboursables, le cas échéant.



7 A. Lettre de soumission de la proposition financiere (modéle)

[Yaoundeg, le 1

A : [Monsieur le Ministre des Travaux Publics]

Monsieur le Ministre,

Nous, soussignés, avons I'honneur de vous proposer nos services, a titre de Cocontractant,
pour [ conformément a votre Avis d’Appel d'Offres n°[a indiquer] en date du [date]
et a notre Proposition (nos Propasitions technique et financiére).

Vous trouverez ci-joint notre Proposition financiére qui s’éléve a [montant en lettres et en
chiffres ainsi que le(s) lot(s) et la clef de répartition francs CFA/devise, le cas échéant]. Ce
montant net d’impéts, de droits et de taxes, que nous avons estimé par ailleurs a [montant(s) en
lettres et en chiffres].

Notre Proposition financiére a pour nous force obligatoire, sous réserve des modifications
résultant de la négociation du Contrat, jusqu’a I'expiration du délai de validité de la Proposition,

c'est-a-dire jusqu'au [date].
Nous savons que vous n'étes tenue/tenu d'accepter aucune des propositions regues.

Veuillez agréer, Monsieur e Ministre, l'assurance de notre considération distinguée.

Signature du représentant habilité
Nom et titre du signataire
Nom du Candidat

Adresse




7.B. Etat récapitulatif des coits

Colts Monnaie(s)m Montant(s)
FCFA

Sous-total
FCFA

Impbts, droits, taxes, et autres charges fiscales
FCFA

Montant total de la Proposition financiére




7.C. Ventilation des colts par activité

Activité no ;

Activité no :

Description :

Composantes du prix Rémunération Frais remboursables
Frais divers Sous-total

Monnaie(s)

Montant(s)




7.D.Coflts unitaires des rapports

N°d’ordre

Désignation

Nombre
d'exemplaires

Cofit hors
taxes

Observations

7. l. Cadre du bordereau des prix unitaires
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Article 1 : Dispositions générales

Le Cocontractant est réputé avoir parfaite connaissance de toutes les sujétions pour I'exécution des
services ainsi que les conditions locales susceptibles d'influer sur cette exécution et sur son colt. Il ne
pourra donc présenter de réclamation, hormis dans les conditions prévues par le présent Marche.

Les prestations effectuées par le Cocontractant lui seront rémunérées par application des prix du
bordereau aux quantités réellement executées et évaluées selon les clauses du Marché.

Les prix du bordereau comprennent tous les frais de main d'ceuvre, fourniture, location,
amortissement, fonctionnement et entretien du matériel, les frais de transport du personnel en dehors
de ceux des experts intervenant pour de courtes durées , les indemnités, les primes, les frais
d'assurances et charges sociales des divers frais personnels, le droit au congé, les frais de direction et
de gestion, les bénéfices et aléas, les frais d'acheminement du matériel, divers taxes et impéts &

I'exclusion de la TVA et toutes sujétions.

Les prix sont donnés en toutes lettres et en chiffres. Le Cocontractant s'attachera a bien vérifier la
correspondance des prix unitaires en lettres et en chiffres. Au cas ol il y aurait discordance, seul le
prix en lettres sera retenu pour la vérification du détail estimatif et du montant global de ['offre.

Le Cocontractant ne pourra opposer sa bonne foi pour se soustraire a son engagement si les montants
globaux de son offre venaient a étre modifiés aprés vérification de la conformité des prix unitaires en
chiffres ou du calcul du détail estimatif.

Les prix du bordereau ont été établis a partir d’'un sous-détail des prix fournis par le Cocontractant.

Article 2 : Définition et consistance des prix

Les prix du bordereau seront donnés hors TVA, les colits toutes taxes comprises devant étre indiques
a la fin du détail estimatif.

s Les prix CO101, CO104 a a ¢, CO110 a couvrent au mois de prestations [a totalité des frais
relatifs & 'activité du Chef Mission, Technicien de Suivi et du personnel d'Appui, a savoir : les
salaires, les charges sociales, les assurances, les frais medicaux, les transports et conges, les
frais de logement, les frais de déplacement, les frais généraux, les imp6ts et taxes.
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N° Désignation et prix unitaires HTVA en lettres ::)::hi H:IeLVA
Le prix c0101: Chef de Projet

Ce prix rémunére a ’homme-mois (H-Jours), la mise a
disposition de I'lngénieur Chef de Projet.

Ce prix comprend : les salaires, les charges sociales, les
assurances, les frais médicaux, les transports et congés, les frais de
déplacements, les frais de logement au chantier, les frais généraux,
les impdts et taxes et toutes sujétions relatives & la réglementation

co101 concernant la gestion du personnel.

Ce prix s'applique au temps de présence effectif; il est

fractionnable en trentiemes.
P
L’homme-mois &: Francs CFA /é"'/‘/;%\\:‘}g
Le prix CO104 : Ingénieur Informaticien Junior ;9* |
Ce prix rémunére a I'homme-mois (H-Jours), la mige\aio

disposition d'un Responsable géotechnicien. Ce prix compren [é@‘z; N\‘f
salaires, les charges sociales, les assurances, les frais medicaux, les
transports et congés, les frais de logement au chantier, les frais de

CO104 |déplacements, les frais généraux, les impdts et taxes et sujetions
relatives a la réglementation concernant la gestion du personnel.

Ce prix s'applique au temps de présence effectif; il est
fractionnable en trentiemes.

I’homme-mois a: Francs CFA
CO107a | Le prix CO107a : Développeur d’Application

Ce prix rémunére a I’homme-mois (H-Jours), la mise a
disposition d’un Ingénieur de suivi. Ce prix comprend : les salaires,
les charges sociales, les assurances, les frais médicaux, les
transports et congés, les frais de logement au chantier, les frais de
déplacements, les frais généraux, les impéts et taxes et sujétions
relatives a la réglementation concernant la gestion du personnel.

Ce prix s’applique au temps de présence effectif; il est
fractionnable en trentiémes.

I’homme-mois a: Francs CFA

@




7. J. Cadre du Détail Quantitatif et Estimatif




atique de gestion des accords de financement du MINEPAT én vue.de'la-dématerialisation des procé
stion Administrative des Marchés Publics du Chapitre 94 "Interventions.en Investissement”

TRAVAUX -.:7, n
Chef de projet

co101

Ingénieur Informaticien | H-
co104 Junior Jours

CO107a

MONTANT TOTAL HTVA

TVA {19,25%)

MONTANT TOTAL TTC
IR(5,5% ou 2,2%)

MONTANT NET A MANDATER

Développeur d’application




7.K. Cadre du sous détail des prix unitaires

A — DECOMPOSITION DES PRIX DU PERSONNEL (Homme-mois)

Salaire Charges Taxes Sous Marge
o . mensuel | sociales généraux S
N°prix [ NOM | Fonction de base (% de 1) (% de 1) ':ftal l();ndegci?lres Total
1 2 3 °
N
B — FONCTIONNEMENT GENERAL DE LA MISSION (Forfait>
. Amortissement
Tél. Fax | Charge )
tzr:;u | Foumiture | Eauet | équipe ;Lr:lnsport Enta?g:iztgn Divers | Total
électricité | technique

equipement

E




Piéce n°8

MODELE DU MARCHE




MINISTERE DE L'ECONOMIE, DE LA PLANNIFICATION

REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON

Paix — Travail — Patrie Peace — Work — Fatherland
*kkkkkkki kdedekkikk®

ET L'AMENAGEMENT DU TERRITOIRE REGIONAL DEVELOPMENT

Fdeddrkdedekk edededcdedededok

MARCHE N° /M/MINEPAT/CISPN/2022 DU
PASSEE APRES APPEL D'OFFRES NATIONAL RESTREINT

° /AONR/MINEPAT/CISPM/2022 DU POUR L'EXTENSION DE
LU'APPLICATION DE GESTION DU COURIER EN VUE DE LA NUMERISATION DES

ACTES SIGNES DU MINEPAT.

Maitre d’Ouvrage : Ministre de 'Economie, de la Planification et de I'Aménagement du
Territoire.

TITULAIRE :

B.P: a Tel _ Fax: et 2
N°R.C : Aa &
N°Contribuable : s
N°Compte bancaire : ___chez ) -Agence) L/

\&, "
OBJET : Extension de I'application de gestion du courrier en tiec ,e\,l‘: numérisation
des actes signés du MINEPAT.

DELAI D’EXECUTION : (__) mois
MONTANTS EN FCFA:

MINISTRY OF THE ECONOMY, PLANNING AND

Montant total

HTVA

T.V.A. (19.25 %)

T7C

IR (5,5 % ou 2,2%)

Net a mandater

FINANCEMENT : Budget du MINEPAT - Ligne 94 ; Exercices 2022 et suivants ; Imputation
94 195 06 110000 361311 ;

SOUSCRIT, le

SIGNE, le

NOTIFIE, le

ENREGISTRE, le

E




ENTRE :

L'ETAT DU CAMEROUN, représenté par le Ministre de I'Economie, de la Planification et
I'Aménagement du Territoire, dénommé ci-apres :

« LE MAITRE D’OUVRAGE »

D’UNE PART,
ET:
L’ENTREPRISE
B.P: Tel : Fax

N°R.C a

N°Contribuable

N°Compte bancaire : a Agence de
Représenté par Monsieur , son Directeur Général, dénommé
ci-apres ;

« LE COCONTRACTANT »

D’AUTRE PART,

IL. EST CONVENU ET ARRETE CE QUI SUIT :

=)




SOMMAIRE

Titre | : Cahier des Clauses Administratives Particuliéres (CCAP)
Titre I : Termes de Référence (TDR)
Titre 11l : Bordereau des Prix Unitaires (BPU)

Titre IV : Détail Quantitatif et Estimatif (DQE)

E




DOCUMENTS A INSERER (avant la page de signature):

Titre | : Cahier des Clauses Administratives Particulieres (CCAP)
Titre Il : Termes de Référence (TDR)

Titre 11l : Bordereau des Prix Unitaires (BPU)

Titre |V : Détail Quantitatif et Estimatif (DQE}




Page __ et Derniére

MARCHE N° /M/MINEPAT/CISPM/2022 DU
PASSEE APRES APPEL D'OFFRES NATIONAL RESTREINT
° /AONR/MINEPAT/CISPM/2022 DU POUR LEXTENSION DE

L’APPLICATION DE GESTION DU COURIER EN VUE DE LA NUMERISATION DES
ACTES SIGNES DU MINEPAT.

é ‘:E:l:\-i _,1_,‘.\\\

w7 O\
MONTANTS EN FCFA : (, ﬂ%

ety :3 *

A

Montant total WO/
==

TTC

HTVA

T.V.A. (19.25 %)

IR (5,5 % ou 2,2%)
Net 4 mandater

VISAS ET SIGNATURES

Lue et acceptée par le Cocontractant

Yaoundé, le ...............

le Ministre de ’Economie, de la Planification et de FAménagement du Territoire.
(Maitre d’Ouvrage)

Yaoundé, le.......cccceeeeieunn,

ENREGISTREMENT

E;




Piece n°9

FORMULAIRES ET MODELES

E



Piece 9.1

MODELE DE SOUMISSION




MODELE DE SOUMISSION

Je (nous) soussigné (s) (1)
agissant en qualité de : (2)
au nom et pour le compte de (3)
N°RC a

N°de Contribuable
En vertu des pouvoirs @ moi (nous) conféré (s), faisant élection de domicile a

BP Ville Tél Fax

Aprés avoir pris connaissance de toutes les pieces du Dossier d'Appel d'Offres
n° du et apprécié a mon (notre) po:nt de vue et sous
ma (notre) responsabilité, la nature des Prestations et les difficultés e spumets nous soumettons)

et m'engage (nous engageons) a exécuter le controle technique de aTVaLTx*(premser la nature et lots
soumissionnés).

e Lotn° Réseau Région NANSNY // Q‘A\
Conformément aux conditions de I'Appel d'Offres moyennant le prix ‘i"oﬁtetl‘ax Comprlses de:
DELAI Prix TTC en lettres | X TTC P"" HTVA
en chiffres en chiffres

Ce montant est calculé sur la base des prix unitaires hors TVA du bordereau des prix et des quantités
indiquées aux détails estimatifs qui sont joints & la présente soumission.

En cas d'agrément de la présente soumission, la constitution du cautionnement (eventuellement) ou
'engagement de la caution solidaire en tenant lieu sera effectué dans les conditions et délais prévus

et les frais de timbre et d’enregistrement seront acquittés.

Je (nous) m'engage (nous engageons) & maintenir le montant de mon (notre) offre pendant un délai
de trois (3) mois a compter de la date limite pour la remise des offres.

Je demande (nous demandons) que les sommes dues par [Administration me (nous) soient payées
en F.CFA, au compte ouvert a la Banque
Sous n®

Sont annexées a la présente soumission, datées et signées les pieces prévues a l'article 4 du
régiement particulier de 'appel d'cffres.

Fait a , le

Le (s) Soumissionnaire (s)
Signature (s)

(1) Noms (s) prénoms (s) et nationalité (s} du (des) soumissionnaire (s).
(2) Responsabilité exercée dans la société.
(3) Raison sociale de (des) Ingénieur (s) —conseil (s)

E




Piéce 9.2 :

MODELE DE CAUTIONNEMENT DE SOUMISION
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Piéce 9.2

MODELE DE CAUTIONNEMENT PROVISOIRE

(GARANTIE BANCAIRE POUR SOUMISSION)

(Banque)

Référence de la Caution : N cenisesssisisnsnssssmssanmessienmnesssinn

A Monsieur le Ministre des Travaux Publics de la République du Cameroun,

Maitre d’Ouvrage,

Appel d'Offres n° X
CAUTION BANCAIRE POUR SOUMISSION POUR LE CONTROLE TECHNIQUE ET LA

SURVEILLANCE DES TRAVAUX DE

lotn° __ Réseau.............. REGION DE
Le Bureau d’Etudes TeChniqUES .......coovvcvciciniiiiiiiiininiiniieeenens (Soumissionnaire) remet en
date du .....cocceevriiiinnens auprés de 'Administration Camerounaise une offre concernant la

présélection des bureaux d'études, ou groupements de bureaux d'études, en vue de la
réalisation des études architecturales et techniques, ainsi que le contrle et la surveiliance en
vue de l'achévement des travaux de construction du complexe abritant les services du
gouverneur de la Région de 'Extréme-Nord a Maroua.

A cet effet, et en accord avec les conditions établies dans le Dossier d'Appel d'Offres le
soumissionnaire doit présenter au Ministére des Travaux Publics une garantie de soumission
s'élevant a8 un montant de (fixé dans le RPAO).........c.cciiiiiiiininnen

Par la présente garantie, Nous SOUSSIGNEES, ..........ccoommviniiniinn, (Banque) sommes vis-a-vis
du Ministére des Travaux Publics engagés par le soumissionnaire pour la somme de
........................................... (CRIffrES)...veevcverierecerere e e (lEHTES).

Par la présente, nous nous engageons irrévocablement et en renongant a toute discussion a
verser, a la premiére demande écrite et sans délai, le montant total de la caution sur le
compte indiqué par le Maitre d’Ouvrage, dés que celui-ci, a travers les personnalités
autorisées, nous informera par écrit que le soumissionnaire ne respecte pas I'engagement

que constitue son offre.

La présente caution sera libérée au plus tard trente (30) jours aprés I'expiration de [a
présente validité des offres ou dans le cas ol le Bureau d'Etudes Techniques est attributaire

du marché, aprés constitution de la garantie de I'exécution intégrale g'sh'r stations
(Cautionnement définitif). ﬁ-
L

La loi ainsi que la juridiction applicable a la garantie sont celles du Camero

Faita ..o T YOO
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Piéce 9.3 :

MODELE DE CAUTIONNEMENT DEFINITIF
BANCAIRE D’EXECUTION INTEGRALE

OU DE GARANTIE
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Piéce 9.3
MODELE DE CAUTIONNEMENT DEFINITIF
(GARANTIE D’EXECUTION INTEGRALE DES PRESTATIONS)

Banque:
Référence de la Caution : N° ...
A Monsieur le Ministre des travaux publics de la République du Cameroun, Maitre d'ouvrage,

Entreprise:

CAUTION POUR LA GARANTIE D'EXECUTION INTEGRALE DES PRESTATIONS
DE Lot N° RESEAU ....ccoeevvenrnne , REGION DE ,
NOUS,  oveeeiirieesrireeeereererrinassanee s sas e (Banque) avons été informés gqu'entre le Ministre de
I'Economie, de la Planification et de 'Aménagement du Territoire, agissant en tant que Maitre
d'Ouvrage, et ... agissant en tant que Cocontractant, un marché sera

conclu pour l'exécution des prestations pour la présélection des bureaux d’études, ou
groupements de bureaux d’études, en vue de la réalisation des études architecturales et
techniques, ainsi que le contrdle et la surveillance en vue de I'achevement des travaux de
construction du complexe abritant les services du gouverneur de la Region de I'Extréme-

Nord a Maroua.

’-;‘.l:\-' AT
Conformément aux dispositions du Marché N°............ , le Cocontractant est tgﬁ;/ﬂg‘dﬁ*e' .“e,t{re au
Maitre d'ouvrage. une caution bancaire de garantie de I'exécution intégrale des travaux;ied ?; tles

garanties, engagements et autres obligations incombant au Cocontractant du el d'un

s

montant égal & ~-—---—-— pour cent du montant TIC dé’ Marche®) soit
[0 27 N N \"sz 7
NOUS, ..t (Banque) nous engageons irrévocablement et sans —penéfice de

discussion, par la présente, a payer en faveur du Fonds Routier, a la premiére demande écrite de
Monsieur le Ministre de I'Economie, de la Planification et de 'Aménagement du Territoire, Maitre
d’ouvrage et dans un délai de huit (8) semaines maximum, jusqu'a concurrence du montant de la
présente caution, SOit.........ccoevniniiiininnn toutes les sommes qui pourraient étre dues par le
Cocontractant au Maitre d'Ouvrage du fait que le Cocontractant ne remplirait pas une ou plusieurs de
ses obligations prévues a le Marché.

La demande de mise en jeu partielle ou totale de la présente caution fera I'objet d'une lettre
justificative recommandée avec accusé de réception et copie au Cocontractant formuiant clairement

et complétement les raisons de sa demande
La présente caution bancaire entrera en vigueur a la date de notification du Marché au Cocontractant.
Cette caution sera libérée dans un délai de trente jours (30j) & compter de la date de la recette

technique des prestations.
Aprés cette date, la caution deviendra sans objet et devra nous étre retournée sans demande

expresse de notre part.
La loi ainsi que la juridiction applicable a la garantie sont celles du Cameroun.

Signature (s)

103



Piéce 9.4 :

MODELE DE GARANTIE BANCAIRE
L’AVANCE DE DEMARRAGE

DE RESTITUTION DE




Piéce 9.4

MODELE DE GARANTIE BANCAIRE DE
RESTITUTION DE L’AVANCE DE DEMARRAGE

Banque:
Référence de l1a Caution : N s s

A Monsieur le Ministre des travaux publics de la République du Cameroun, Maitre d'ouvrage

Entreprise:
CAUTION DE RESTITUTION DE L'AVANCE DE DEMARRAGE POUR L'EXECUTION pour la

présélection des bureaux d'études, ou groupements de bureaux d’études, en vue de la-

réalisation des études architecturales et techniques, ainsi que le contrdle et la surveillance en
vue de l'achévement des travaux de construction du complexe abritant les services du

gouverneur de la Région de I'Extréme-Nord a Maroua.

Dans la Région de...........

NOUS, ©oieeirereecreres i s s eeeeesess s sarar s s (Banque) avons été informés qu’entre le Ministre des Travaux
Publics, agissant en tant que Maitre d'Ouvrage, et ..., agissant en tant que
Cocontractant, un marché sera conclu pour la présélection des bureaux d'études, ou
groupements de bureaux d’études, en vue de la réalisation des études architecturales et
techniques, ainsi que le contrdle et la surveillance en vue de 'achévement des travaux de
construction du complexe abritant les services du gouverneur de la Region de IExtréme-

Nord a Maroua. SV e
B2 8N

L

Conformément aux dispositions de l'article ........... du Marché N°............ / A= ngg\nt nt est tenu
|

4

de remetire & Monsieur le Ministre de 'Economie, de la Planificatio degl’Ameriagement du
Territoire, Maitre d’Ouvrage une caution bancaire ayant pour objet deyg\r@ir 14 lstitution de
l'avance de démarrage consentie au Bureau d'Etudes Techniques\ nAgfontant égal

NOUS, (oiitiemierere e ce e (Banque) nous engageons irrévocablement et sans bénéfice
de discussion, par la présente, a payer, a la premiére demande écrite de Monsieur le Ministre des
Travaux Publics, Maitre d'Ouvrage et dans un délai de huit (08) semaines maximum, jusgu’'a
concurrence du montant de la présente caution, Soit........ccccniiiniinnini toutes les sommes qui
pourraient étre dues par le Cocontractant au Maitre d'Ouvrage du fait que le Cocontractant ne
remplirait pas une ou plusieurs de ses obligations prévues dans le Marché.

La demande de mobilisation partielle ou totale de la présente caution fera Fobjet d'une lettre
justificative recommandée avec accusé de réception avec copie au Cocontractant formulant
clairement et complétement les raisons de sa demande.

La présente caution bancaire entrera en vigueur a la date du paiement de I'avance de démarrage.
Cette caution sera libérée lorsque le montant de Favance aura été restitué en totalité.

Aprés cette date, la caution deviendra sans objet et devra nous étre retournée sans demande

expresse de notre part.
La loi ainsi que la juridiction applicable & la garantie sont celles du Cameroun.

Signature (s)
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9.5 Modéle d’attestation de disponibilite

Objet: Appel d'Offres

du pour

Je soussigne,

, (préciser nom & prénom, ainsi que la

qualification),

atteste de ma disponibilité pour occuper le poste de

(BET)

d'Etudes . .,Technlques

‘.1..

@\
pour travailler durant la ou les période(s) prévue(s) dans le O h)
g

planning de mobilisation des experts indiqué dans I’offre ieven

au sein du Bureau

lité ou la présente

offre serait retenue.

Cette déclaration est valable durant la période de validité de I'offre, soit 120 jours.

date

NOM ET SIGNATURE
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Piece 9.6

MODELE DE POUVOIRS

PIECE 9.6

Modéle de Pouvoirs (en cas de Groupement de B.E.T. solidaires)

Je soussigné, Mme/M.
Directeur général de (Bureau d’Etudes mandant)
Demeurant a BP Tél. Fax
Donne par la présente, pouvoir a Mme/M
Directeur Général de (Bureau d’Etudes mandataire)

Demeurant a BP Tél. Fax

Pour étre Mandataire du Groupement solidaire constitué par les Bureaux d’Etudes (preciser

les raisons sociales des différents B.E.T.)
, dans le cadre de lAppeI d'Offres

N° . pour la présélection des eﬁrx\d t (des, ou
groupements de bureaux d'études, en vue de la réalisation des etL{Z'Z archﬁzct‘?_zales et
aux de

techniques, ainsi que le contréle et [a surveillance en vue de Iachevementde
construction du complexe abritant les services du gouverneur de la R‘}IOTT'd I'Extréme-

Nord a Maroua.

En conséquerce, il peut assister & toutes les réunions, prendre part a toutes les
délibérations, procéder a tous votes, signer tous procés verbaux, tous marchés et toutes
piéces, se substituer et généralement, faire le nécessaire dans le cadre du présent appel

d’offres et du Marché éventuelle subséquente.

En foi de quoi, le présent acte de pouvoir est établi pour servir et valoir ce que de droit.

Fait a le,

Le Mandant,
(Nom, prénom, signature et cachet précéde de la mention manuscrite « Bon pour pouvoirs »)

Légalisation par le Notaire
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Piéce 9.7 e

MODELE DE CADRE D’ACCORD DE GROUPEMENT
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Piéce 9.7

CADRE D’ACCORD DE GROUPEMENT

7-

Noms et adresses des partenaires du Groupement :

Noms et adresses des institutions bancaires du Groupement :

Réle de chaque associé :

PRECISER LA NATURE DES PRESTATIONS DE CHAQUE MEMBRE DU
GROUPEMENT

Nature du Groupement : SVt o
p =S
Groupement solidaire pour la réalisation de PRECISER ?@:E:L QFFRES, LOT
ET NATURE DES PRESTATIONS &'r = )b
&
\33 N "JQ

Mandataire :

NOM ET ADRESSE DU MANDATAIRE

Signature

SIGNATURE DE TOUS LES MEMBRES DU GROUPEMENT

Signature du notaire
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9.9

[MODELE DE CERTIFICAT D’ELECTION DE DOMICILE ]

MODELE DE CERTIFICAT D'ELECTION DE DOMICILE SIGNE DU MAIRE
TERRITORIALEMENT COMPETENT

REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON
Paix - Travail — Patrie Peace — Work — Fatherland

REGION. ..ottt iteeeesieesrsrnsenesisrinancinnaares

DEPARTEMENT ...oviiii i nenneae e

COMMUNE ..ot rrnianes e naaae s

CERTIFICAT D’ELECTION DE DOMICILE

NO

Je soussigné,
Maire de la Commune de :
Certifie que I'entreprise :
BP : Tel : Fax:
Représentée par :
Agissant en qualité de :
A fait élection de domicile dans le ressort de ma commune.
Quartier / village : lieudit :
Depuis le :
Dans le cadre du marché N°:
Pour I'exécution des travaux de :

Conformément aux dispositions du marché et du CCAG (Article 6.1), toutes les
notifications se rapportant au marché seront valablement faites a 'entreprise, le cas
échéant, par cette Mairie jusqu’a la réception provisoire des travaux.

En foi de quoi le présent certificat est établi et délivré pour servir et valoir ce que de droit. /-
Fait a ,le
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Piece n°10

LISTE DES ETABLISSEMENTS BANCAIRES ET
ORGANISMES FINANCIERS DE PREMIER RANG,
AUTORISES A EMETTRE LES CAUTIONS

m



PoON=

7.
8.

9

) BANQUES

Afriland First Bank (FIRST BANK), B.P. 11834, Yaoundé;

Bange Bank Cameroun (BANGE CMR, BP:34692 Yaoundé;

Banque Atlantique Cameroun (BACM), B.P 2933, Douala;

Banque Camerounaise des Petites et Moyennes Entreprises (BC-PME), B.P.
12962,

Banque Gabonaise pour le Financement International (BGFIBANK), B.P. 600,
Douala;

5. Banque Internationale du Cameroun pour Epargne et le Crédit (BICEC),
B.P. 1925, Douala ;

Citibank Cameroun (CITIGROUP), B.P. 4571, Douala;

Commercial Bank -Cameroun (CBC), B.P. 4004, Douala;

Crédit Communautaire d’Afrique — Bank (CCA-BANK)B.P. 30388, Yaoundé ;

10.Ecobank Cameroun (ECOBANK) B.P. 582, Douala;
11.National Financial Credit Bank (NFC Bank), B.P. 6578, Yaoundé;
12.Société Commerciale De Banques-Cameroun (SCB-Cameroun), B.P. 300,

Douala;

13.Société Générale Cameroun (SGC), B.P. 4042, Douala;
14.Standard Chartered Bank Cameroon (SCBC), B.P. 1784, Douala;
15.Union Bank of Cameroon (UBC), B.P. 15 569, Douala;

16.United Bank for Africa (UBA), B.P. 2088, Douala;

Il) COMPAGNIES D’ASSURANCES :

Activa Assurances, B.P. 12 970, Douala

Area Assurances S.A, B.P. 1 531, Douala

Atlantique Assurances S.A, B.P. 2 933, Douala
Chanas Assurances S.A, B.P. 109, Douala

CPA S.A, B.P. 54, Douala

Nsia Assurances S.A, B.P. 2 759, Douala

Pro Assur S.A, B.P. 5 963, Douala

Prudential Beneficial General Insurance, BP: 2328, Douala
9. ROYAL ONYX Insurance Cie, BP :1230, Douala
10.SAAR S.A, B.P. 1 011, Douala

11.SANLAM Assurances Cameroun, BP : 12125 Douala
12.Zenithe Insurance S.A, B.P. 1 540, Douala.

®NOMA @D
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Pieéce n°11

GRILLE DE NOTATION
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GRILLE DE NOTATION DES OFFRES RELATIVES A L’APPEL D’OFFRES NATIONAL
RESTREINT N° /AONR/MINEPAT/CISPM/2022 L’EXTENSION DE L’APPLICATION
DE GESTION DU COURRIER EN VUE DE LA NUMERISATION DES ACTES SIGNES DU

MINEPAT.
FINANCEMENT : BUDGET MINEPAT - LIGNE 94 ; EXERCICES 2022 ET SUIVANTS.

ENTREPRISE : , Tel: ,

B.P.:
A- Critéres éliminatoires :

s) Dossier administratif incomplet pour :
> Absence de l'original de la caution de soumission a 'ouverture des offres;
> Absence, aprés un délai de 48 heures aprés Pouverture des plis, d'au moins
une des piéces du dossier administratif a Pexception de la caution de
soumission ;
» Non-conformité, aprés un délai de 48 heures aprés l'ouverture des plis, d'au
moins une des piéces du dossier administratif.
t) Offre technique incompléte pour absence de I'un des éléments ci-aprés :
» Note méthodologique cohérente au contrat (organisation, planning et
compréhension du projet) ;
> Déclaration sur 'honneur attestant que le soumissionnaire n'a pas abandonné
un Marché Public au cours des trois derniéres années, et qu'il ne figure pas sur
la liste des entreprises défaillantes établie par le MINMAP ;
» Absence du CV du chef de projet remplissant les conditions de qualification et
d'expérience spécifiques demandées dans le RAPO ;

> Une capacité de financement ou la ligne de credit disponible, délivrée par une
banque de premier rang agréée par le Ministre en charge des Finances, d'un
montant d’au moins vingt millions (10 000 000) FCFA.

» Une soumission timbrée, datée signée et cachetée ;

» Le Bordereau des Prix Unitaires (BPU) suivant le modé‘ e @}ﬂ\gn des prix
%,

u) Offre financiére incompléte pour absence de 'une des piéces ¢ égggés :
i
\ J
2
a

hors TVA en chiffres et en lettres paraphé & toutes les {p fdachetée a

e
la derniére page ; \\“U '
» Le devis quantitatif et estimatif daté, signé et cacheté ; TR

» Les sous détail des prix quantifiés paraphés & toutes les pages.

v) Absence dans I'offre financiére d'un prix unitaire quantifié ;

w) Fausse déclaration, piéce falsifiées ou non authentique ;

x) Non-conformité du mode de soumission ;

y}) Non-respect du format de fichier des offres (pour les cas de soumission en ligne
uniquement) ;

z) Absence de la copie de sauvegarde en cas de dysfonctionnement de la plateforme
COLEPS (pour les cas de soumission en ligne uniquement) ;

aa) N'avoir pas obtenu une note technique supérieure ou égale a 70/100.

114



B- Critéres essentiels :

N°S RUBRIQUES COTATION
Evaluation générale 100 paints
A EXPERIENCE DU BUREAU D'ETUDE 20 points
1% et derniére page d’au moins deux (02) Marchés relatifs a la mise en ceuvre d'une 20 points
application informatique ; + PV de réception provisoire ou définitif
1 Nombre de projets souhaités : 2
Plage N=0 N=1 N=2
Points 0 10 20
B PERSONNEL 40 points
2 Un Chef de Projet 20 points
Formation: Ingénieur 10 points
2.1 | Niveau <BAC+5 2BAC+5
Points 0 3
Expérience générale (Expérience souhaitée 5 ans minimum) 5 points
2.2 |Plage N<2 2<N<4 N25
Points 0 2,5
Attestation de disponibilité signée par le concerné 1. points
2.3 | Piéce Non produite Produite
Points 0 1
Expérience Spécifique au poste de chef de mission des projets de mise en ceuvre d'application .
informatique 4 points
2.4 Nombre de projets souhaités : 3
Plage N=0 N=1 N22 N23
Points 0 1 2
3 Ingénieur Informaticien junior 10 points
Formation : Ingénieur 3 points
3.1 |Niveau <BAC+5 >BAC+5 P
Points 0 3 /@/fiéa‘« -
Expérience générale (Expérience souhaitée 5 ans minimumy} / 7/ o \‘& points
3.2 |Plage N<2 2<Ns4 W s ) 9
Points 0 1,5 gAY
Attestation de disponibilité signée par le concerné AT 1 points
3.3 | Piéce Non produite Produite
Points o 1
Expérience Spécifique au poste de Développeur web dans des projets d'application informatique 3 points
3.4 Nombre de projets souhaités : 2
Plage N=0 N=1 N22
Points 0 1
4 Développeur d'application 10 points
Formation : Ingénieur des Travaux 3 points
4.1 | Niveau <BAC+3 2BAC4+3
Points 0 2
Expérience générale (Expérience souhaitée 5 ans minimum) 3 points
4.2 | Plage N<2 2<N=4 N=5
Points 0 0,5 1
4.3 Attestation de disponibilité signée par le concerné 1 points
) Produite | l

Piéce | | Non produite | l
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COTATION

N°S RUBRIQUES
Evaluation générale 100 points
Points | | 0 | | 1 | |
Expérience Spécifique au poste de Développeur dans des projets d'application informatique 3 points
a4 Nombre de projets souhaités: 2
Plage N=0 N=1 N=22
Points 0 0,5 1
C ATTESTATION DE CAPACITE FINANCIERE OE 10 MILLIONS 20 points
Production Non produite Produite
Points 0 10
D PLAN DE TRAVAIL ET METHODOLOGIE 20 points
l | l | Coef de pondération
1 Passabl Note
Revue des prestations a réaliser et compréhension des TDR (6pts) | linexistant e Bonne attribuée
2 | Analyse critique des TDR (6pts} 0 3 I Y /6
3 |Organisation de ['exécution des prestations (6pts) 0 3 6 /B
4 | Planning d'exécution conforme au modéle (6pts) 0 3 6 ve-dB
5 | Délai d'exécution en rapport avec le DAO (6pts) 0 3 5 we:fB
TOTAL 0 3 B | e /30
TOTAL GENERAL /100
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